MUC LUC

PHAN MO DAU ..ottt se st 4
I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG BIEU LE.......ccoiiiiiiieieeeeeeeeeene 4
D TTITI B 231 111 (T |17 WO OO 4
II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN VA THOI
HAN HOAT DONG CUA TONG CONG TY ..oiioiiiisiceecee e, 5
Diéu 2. Tén, hinh thuc, tru s6, chi nbanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong cua
TONG CONG LY vttt ettt es ettt s et en et e sttt ane et 5
11.MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG CONG TY
........................................................................................................................................ 5
Diéu 3. Muc tiéu hoat dONg ctia TONG CONG LY ....vvereeeeeceeeeeeeieeees e 5
Diéu 4. Pham Vi Kinh doanh VA N0at @ONG ...........cceeeeeeveieeeeeeseeeeeeeeeees e s 7
IV.VON PIEU LE, CO PHAN, CO DPONG SANG LAP.......c.cccvvoiireirseeesesersinens 7
Diéu 5. Von diéu 18, o phan, €6 dong SANG JAP .....cvveevverveeereiireeseeeeseseses s 7
Dicu 6. ChBNG CHi CO PRIEU ..o 9
Diéu 7. Chang chi chiing KNOAN KNAC .........c..cveveeieeeicseccee e, 10
Diéu 8. Chuyén nhuroNg CO PRAN .......cvecviceeeeeeeeeee ettt 10
DicU 9. THU NOT CO PNAN .ot 11
V. CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT ....cocoooiiecieeeeseeeee s, 11
Dicu 10. Co cAU t0 CNWC QUAN 1Y ......ocvoceceeeeeeeeeeseeeee e 11
V1. CO BPONG VA DAI HOI DPONG CO BDONG ......covcvieeieeeeeeeereven e, 12
Dicu 11. QUYEN CUA CO @OME. ... ettt 12
Dicu 12. Nghia VU ClHA CO @ONG .......ovveevreeiceeeeeeeeeeee et 13
Dicu 13. Pai hoi @0NG CO AONG ...........cvoceeeeeeieeeeeeeeeeee et 14
Piéu 14. Quyeén va nhiém vu ciia Pai hoi dong co dong.............cccovvvvvvveeevreenenne, 15
Ditu 15. Cac dai dién @weT QY QUYRN .......coooveveevceeeseeeeeesee e ess s 16
Dicu 16. Thay @00 CAC QUYRN ........c..oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeesseessseeses s eseese st ensen s 17
Piéu 17. Triéu tap Pai hdi ddng co6 déng, chwong trinh hop, va thong bao hop Dai
NOT AONG CO @ONE ...ttt 18
Piéu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi doNg o AONG.............cocvvevvverennense, 20



Piéu 19. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hdi dong co déng............. 20

Piéu 20. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi ddoNg €6 AoNg .............ccovvveveeverennn, 22
Piéu 21. Tham quyén va thé thic lay y kién cé dong bang viin ban dé théng qua
quyét dinh ciia Pai hoi dONG CO AONE................oeveeeeeeeieeeeeeeeeee e 23
Piéu 22. Bién ban hop Pai hoi @dNg €O @ONG .........cc.ovvveeveerererecieeeee e 25
Piéu 23. Yéu Céu hiy bé quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong........................... 25
VI HOI DONG QUAN TRI...oveieeeeeeeeeteeeeetesee et esee et es s s enesesens e esesene s 25
Piéu 24. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri................... 25
Piéu 25. Quyén han va nhiém vu ciia Hei doNg QUAN thi..........cccoevveveerereereeinenns 27
Piéu 26. Chii tich HOi d0NQG QUAN tHi........cc.oevieeeeeeeteeeee e 30
Piéu 27. Thanh vién Hoi ddong quan tri thay thé ...........ccc.coeeveieeeeeeeee e 30
Piéu 28. Cac cudc hop ciia Hoi @ONG QUAN tri......c.cceoveereererereeceeeeesese e 31
VIIl. TONG GIAM POC PIEU HANH, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY
TONG CONG TY oottt 35
Picu 29. T6 ChirC DO MAY QUAN 1Y .......oovrevcecceeeeceeeese e 35
DicU 30. CAN DO QUAN Y 1.oovoeecceeeee ettt 35
Piéu 31. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam doc diéu
7= T o USRS 36
Dicu 32. Thur KY TONG CONG LY w.oovovecvceeeeeeeeeieseeveeeseeesee ettt enaen s 37
IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, TONG GIAM BOC
DIEU HANH VA CAN BO QUAN LY ..ottt 38
Piéu 33. Trach nhiém can trong cia Thanh vién Héi déng quan tri, Téng Giam déc
diu hanh VA CAN DO QUAN TY ..ot 38
Piéu 34. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung ddt vé quyen lgi.................. 38
Piéu 35. Trach nhiém vé thiét hai VA boi thuwrdNg ..........ccooovvvveveveeeeeeee e, 40
X. BAN KIEM SOAT ..ottt 40
Picu 36. Thanh VIEN Ban Ki€m SOAL ...........cccc.eeveveeeveiirseeesesesesseesses s, 40
DiCU 37. BAN KIEM SOAL..........o.ivieeeiesieeee et 42
X1. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY ...covvvvvveerrrn, 43
Diéu 38. Quyén difu tra $6 SACh VA NG SO ........c.ooeveeeeceeeeeeeee e, 43
XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN .....oooviiriiinisinesee e 43



Diéu 39. Cong nhan vien va cong dOAN..............coceveevvveieeieeeeeeeeeeeeeeee e, 43

X1 PHAN CHIA LGOI NHUAN .....oooiiieeeeeeeeees e 44
DHCU 40, CO T ...ttt s et 44
Diéu 41. CAc vin deé lién quan dén phan phéi lgi NhUAN: ..........cocoveivivieeeee, 45
XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TOAN......c.ooiiiieieteieeeetese s tes s ies s st sssssn s st 45
Picu 42. Tai KNOAN NGAN NANG........ovivieieeiceeeeeee et 45
Diéu 43. QU dur trit Do SUNG VO dieU 1&..........oeeveeeeeeeceeeeee e 45
Dicu 44, NAM 21 KNOA ..o 46
DieU 45. HE thONG K& TOAN .........oveieeieeeeeeee ettt 46
XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG..........cooviiieeieecstees sttt 46
Dicu 46. Bio c4o hang nim, sau thang va hang quy ...........cccccooevvevrreinsrerenennn, 46
Piéu 47. Cong bd thong tin va thong bao ra cong chiing...........cceeevvvevveeeevereenennn, 47
XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY ..ottt stesee s 47
DICU 48. KIBM TOAN ....cvoeeeeeeeees ettt 47
XVIL CON DAU ..ottt sttt 48
DACU 49, CON GAU. .ottt ettt ettt et et et et et et et et et et ettt ee e 48
XVII. CHAM DUT HOAT DONG VA THANH LY oot 48
Picu 50. ChAm dit NOAt @ONG.........coveveeerceeeeeeeeee e 48
Piéu 51. Trwong hep bé tic giira cac thanh vién Hoi dong quan tri va cé dong.. 48
Dicu 52. Gia Nan NOAt @ONG ........cvvvveeeeeieeee e 49
DiCU 53. TRANN 1Y ..ottt 49
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOIBO ..o 50
Picu 54. Giai quyét tranh ChAP NI DO ..........co.evvveeeeeeieeeeeee e, 50
XX. BO SUNG VA SUA DOIDIEU LE ....ooeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeee et 50
Picu 55. Bo SUNQ VA STra @01 PIEU 18 .........cvoeveeeeeeeeeee e 51
XX NGAY HIEU LUC ...ttt 51
DieU 56. NGAY NIBU TIC.......oovoveieeceeeeeee e 51
Piéu 57. Chir ky ciia cac thanh vién Hgi déng quan tri Tong Cong ty.................. 51



PHAN MO DAU

Piéu ¢ Tong Cong ty Xay dung Thang Long - CTCP dugc DPai hoi dong co dong
thanh 1ap thong qua theo Nghi quyét s6: 2014/NQ-BPHDCDP ngay [/ /2014,

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Pinh nghia

1. Trong Diéu 1& nay, nhitng thuat ngir dudi ddy s& dugc hiéu nhu sau:

a.  "Vén diéu 8" 1a vbn do tat ca cac co6 dong dong gop va quy dinh tai Piéu 5 cua
Diéu & nay.

b. "Luat Doanh nghiép" c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 duoc
Qudc hoi thong qua ngay 29 thang 11 nim 2005.

c. “Luat Chieng khoan” c6 nghia 1a Luat Chang khoan sb 70/2006/QH11 ngay
29/06/2006 cua Qudc Hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

d. "Ngay thanh Iap" 1a ngay Téng Cong ty xay dung Thiang Long - CTCP duoc cip
Giay chang nhan dang ky kinh doanh.

e. "Can bd quan ly" 1a Chu tich Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc, Phd Téng giam ddc, Ké toan truong, va cac vi tri quan Iy khac
trong Tong Cong ty duoc Hoi dong quan tri phé chuan.

f. "Nguwoi co lién quan” 1a ca nhan hoic to chirc nao duoc quy dinh tai Piéu 4.17 cua
Luat Doanh nghiép.

g. “Nguwoi biét thong tin ndi bd” 1a ca nhan hoac t6 chirc duoc quy dinh tai Piéu 6.33
cua Luat Chang khoan.

h.  "Thoi han hoat ddng" 1a thoi han hoat dong cua Tong Cong ty xay dung Thing
Long - CTCP dugc quy dinh tai Piéu 2 cia Diéu 18 nay va thoi gian gia han (néu
c6) duoc Pai hoi dong c6 dong ciia Tong Cong ty théng qua bang Nghi quyét.

i. "Viét Nam" la nuéc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam.
j. “Téong Cong ty” 12 Tong Cong ty xay dung Thiang Long - CTCP
k. “TLG” 1a tén viét tat cua Tong Cong ty xay dung Thiang Long - CTCP

2. Trong Piéu I nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot sé quy dinh hodc van ban khac
s& bao gom ca nhitng stra d6i hodc vin ban thay thé ching.

3. Cac tiéu dé (chwong, diéu ciia Piéu & nay) duoc sir dung nham thuan tién cho viéc



hiéu noi dung va khdng anh huong téi noi dung cua Diéu 1é nay:;

4. Céac tu hoac thuat ngir da duoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luat Chung

khoén s& c6 nghia twong tu trong Diéu 18 nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN VA
THOI HAN HOAT PONG CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat
dong cia Tong Cong ty

1.

Tén Tong Coéng ty
Tén tiéng Viét: TONGCONG TY XAY DUNG THANG LONG - CTCP

Téntiéng Anh: THANG LONG CONSTRUCTION JOINT STOCK
CORPORATION

Tenviéttit: TLG

Tong Cong ty 1a Cong ty ¢ phan c6 tu cach phap nhan phu hop vai phap luat hién
hanh caa Viét Nam.

Tru so dang ky ciia Tong Cong ty :

Dia chi try s¢ chinh: s6 72 dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Lang Thuong, quin
Péng DPa, thanh phd Ha Noi.

Dién thoai: (84.4) 38343087 *  Fax: (84.4)38345212

Email: tlc.mot@hn.vnn.vn

Website: www.thanglonggroup.com.vn

Tong Giam dbc diéu hanh 12 dai dién theo phép luat cia Tong Cong ty.

Tong Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh
doanh dé thyc hién cac muc tiéu hoat dong cua Tong Cong ty phu hop véi nghi
quyét cua Hoi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

Trir khi cham dut hoat dong trudc thoi han theo Diéu 50.2 va Diéu 51 hoic gia han
hoat dong theo Piéu 52 caa Piéu Ié nay, thoi han hoat dong cia Tong Cong ty s&
bat dau tir ngay thanh Iap va 1a vo thoi han.

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG
CONG TY

Piéu 3. Muc tiéu hoat déng ciaa Téng Cong ty


mailto:tlc.mot@hn.vnn.vn
http://www.thanglonggroup.com.vn/

1. Linh vuc kinh doanh chinh cia Téng Cong ty:

STT Tén nganh Ma nganh
1 | Xay dung cdng trinh duong sat va dudng bo 4210 (chinh)
2 | San xuit bé tdng va cac san pham tir xi ming va 2395
thach cao

3 | Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac 4290

4 | Stra chita may mac thiét bi 3312

5 | San xuét cac cau kién kim loai 2511

6 | Gia cong co khi; xur ly va trang phu kim loai 2592

7 | San xuét san pham khac bang kim loai chua duoc 2599
phan vao dau

8 | Xy dung nha céac loai 4100
Hoat dong dich vu hé tro kinh doanh khéc con lai 8299
chua dugc phéan vao dau

10 | Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc 6810
chu sé htru, chu st dung hoac di thué

11 | Dich vu luu trt ngan ngay 5510

12 | Van tai hang hoa bang duong bo 4933

13 | Ban buén kim loai va quang kim loai 4662

14 | Ban budn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xay 4663
dung

15 | Hoat dong xay dung chuyén dung khac 4390

16 | Cho thué xe c6 dong co 7710

17 | Van tai hanh khach duong bo trong noi thanh, 4931
ngoai thanh (trir van tai bang xe buyt)

18 | Kho bai va luu gitr hang hoa 5210

19 | Cung &ng va quan ly nguon lao dong 7830

20 | Hoat dong kién trac va tu van k§y thuat co lién quan 7710

- Khao sat dia chat cong trinh

- Khao sét tric dia cong trinh

- Thiét ké cong trinh cau, dudng bd

- Giam sat thi cdng xay dung cdng trinh cau,




duong bo

- Thiét ké két cau cong trinh dan dung, cong
nghi¢p

- Gidm sét thi cong xay dung cdng trinh duong bo,
dan dung va cong nghiép

- Thiét ké cong trinh thay loi

- Gidm sat cong trinh thay loi

- Tham tra thiét ké ky thuat, thiét ké ky thuat thi
cong va tong du toan cong trinh xay dung (chi hoat
dong theo chang chi hanh nghe);

21 | Hoat dong thiét ké chuyén dung 7410
- Thiét ké d6 hoa

22 | Kiém tra va phan tich ky thuat 7120

23 | (Di véi cac nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién, | Nganh nghé kinh
doanh nghiép chi hoat dong khi dap g du cac doanh chua khop
diéu Kién kinh doanh theo quy dinh phap luat) véimaveihe

thong nganh kinh té
Viét Nam

2. Muc tiéu hoat dong cua Tong Cong ty:
Tong Cong ty duoc thanh lap dé huy dong va sir dung vén mot céch hiéu qua trong
viéc phét trién cac nganh nghé san xuat kinh doanh da dang ky, nham muc tiéu thu
loi nhuan téi da, tang lgi trc cho cac c6 dong, tao cong an viéc 1am 6n dinh cho
ngudi lao dong, dong gbp cho ngan sach Nha nudc va phat trién Tong Cong ty

Piéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Tong Cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh
theo quy dinh cua Gidy chiing nhin ding ky kinh doanh va Diéu & nay phu hop voi
quy dinh cua phap luat hién hanh va thuc hién cac bién phap thich hop dé dat duoc
c4c muc tiéu cua Tong Cong ty.

2. Tong Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong céac linh vuc khéac phi
hop véi cac quy dinh cua phép luat va duoc Hoi ddng quan tri phé chuan.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 5. Von diéu 1¢, c6 phan, cé dong sang 1ap

1. Vén diéu 1& cua Tong Cong ty tai thoi diém dang ky lan dau la 300.000.000.000



VND (Ba tram ty dong ). Tong sé von diéu 1& cua Tong Cong ty duoc chia thanh
30.000.000 (ba muroi triéu) cd phan véi ménh gia 1 10.000 & (muwroi nghin dong)lcd
phan.

Téng Cong ty tién hanh ting von diéu 1é khi duoc Dai hoi dong cb dong thong qua
va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

Cac cb phan cua Tong Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay bao gdm: cb phan
phd thong, ¢b phan wu dii mua thém cua ngudi lao dong cd cam két 1am viéc lau
dai tai Tong cong ty sau co phan hoa. Cac quyén va nghia vu kém theo céc loai ¢o
phan nay duoc quy dinh tai Diéu 11 caa Diéu 18 nay.

Co ciu cb phan phat hanh lan dau nhu sau:

TT C6 phan Vén diéu 18 1a: 300.000 tri¢u ddng
S6 lugng co phan S6 tién Ty 1é nam
(triéu dong) gidr
1 | Cb6 phan nha nudc nam 10.500.000 105.000 35%
gitr
2 | C6 phan ban wu dai cho 391.400 3914 1,3%
nguodi lao dong trong
doanh nghiép
3 | C6 phan ban wu dai cho 803.300 8033 2,68%
ngudi lao dong cam két
lam viéc lau dai
4 | Cb phan ban dau gia 12.305.300 12.305 41,02 %
cong khai
5 | Cb phan ban cho nha 6.000.000 60.000 20 %
dau tu chién lugc
Tong cong 30.000.000 300.000 100%

Tong Cong ty cd thé phat hanh céc loai ¢6 phan wu dai khac sau khi co su chap
thuan cua Pai hoi ddng ¢ dong va phu hop vai cac quy dinh cua phéap luat.

Tén, dia chi, s6 luong cb phan va cac chi tiét khac vé c¢6 dong sang 1ap theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép s& duoc néu tai phu luc 1 dinh kém diéu Ié nay. Phu



luc nay 1a mot phan caa Diéu 1é nay.

Cb phan phé thdng phai duoc wu tién chao ban cho cac c6 dong hién hiru theo ty 1é
trong tng Véi ty 16 so hitu cd phan phd théng cua ho trong Tong Cong ty, trir
truong hop Dai hoi dong cd dong quy dinh khac. Téng Cong ty phai thong bao viéc
chao béan c6 phan, trong thdng béo phai néu rd sé c6 phan dugc chao ban va thoi
han ding ky mua pht hop (tdi thiéu hai muwoi (20) ngay lam viéc) dé cd dong co thé
ding ky mua. Sb ¢6 phan c6 dong khong diang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri
ciia Téng Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phéi sé ¢6 phan d6 cho
cac ddi tuong theo cac diéu kién va céch thirc ma Hoi ddng quan trj thiy l1a phu
hop, nhung khong duoc ban s6 ¢d phan dé theo cac diéu kién thuan loi hon so véi
nhitng diéu kién da chao ban cho cac c¢d dong hién hitu, trir truong hop Pai hoi
ddng ¢ dong chap thuan khac hoic trong truong hop ¢d phan duoc ban qua So
Giao dich Chung khoén / Trung tam Giao dich Chang khodn.

Tong Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Tong Cong ty da phat hanh (ké cd co
phan wu dai hoan lai) theo nhiing cach thirc duoc quy dinh trong Piéu & nay va
phap luat hién hanh, ¢4 phan phé thong do Tong Cong ty mua lai 1a c6 phiéu quy va
Hoi dong quan tri c6 thé chao ban theo nhitng céch thirc phi hop véi quy dinh cua
Diéu I¢ nay va Luat Chung khoan va van ban huéng dan lién quan.

Tong Cong ty c6 thé phat hanh céc loai ching khoan khéac khi duoc Dai hoi déng ¢b
dong nhét tri théng qua bang vin ban va phu hop véi quy dinh cua phap luat vé
chiing khoan va thi truong ching khoan.

Piéu 6. Chirng chi hodc chitng nhan co phiéu

1.

Cb dong cua Tong Cong ty dwoc cap chiing nhan ¢ phiéu twong ung véi s ¢b
phan va loai ¢b phan s& hitu, trir truong hop quy dinh tai Khoan 7 caa Diéu 6.

Chung chi ¢6 phiéu phai c6 dau cua Téng Cong ty va chit ky cua dai dién theo phap
luat cia Tong Cong ty theo cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép. Chung chi ¢6
phiéu phai ghi rd s6 lwong va loai ¢6 phiéu ma co dong nam giit, ho va tén nguoi
nam gitr (néu 1a co phiéu ghi danh) va cac thong tin khac theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép. M&i chizng chi ¢6 phiéu ghi danh chi dai dién cho mét loai ¢6 phan.

Trong thoi han - hai muoi (20) ngay ké tir ngay nop day da hd so dé nghi chuyén
quyén s hitu ¢6 phan theo quy dinh cua Tong Cong ty hoac trong thai han hai (02)
thang (hodc c6 thé ldu hon theo diéu khodn phdt hanh quy dinh) ké tir ngay thanh
toan ddy dua tién mua cd phan theo nhu quy dinh tai phwong an phat hanh c¢6 phiéu
cua Tong Cong ty, ngudi sé hiru s6 ¢d phan s& dugc cap chiing nhan co phiéu.



Nguoi s¢ hitu ¢d phan khéng phai tra cho Tong Cong ty chi phi in chang chi cb
phiéu hozc bat ky mot khoan phi gi.

Truong hop chi chuyén nhuong mét sé ¢d phan ghi danh trong mét chieng nhan ¢
phiéu ghi danh, chitng nhan cii s& bi huy bé va ching nhan mai ghi nhan sé ¢6 phan
con lai s& duoc cap mién phi.

Truong hop chitng nhan c6 phiéu ghi danh bi hong hoic bi tdy xo0a hoic bi danh
mat, mat cip hoic bi tiéu huy, ngudi sé hitu cb phiéu ghi danh d6 c6 thé yéu cau
duoc cap chirng nhan c6 phiéu méi véi diéu kién phai dua ra bang chung vé viéc s
hitu c6 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Téng Cong ty

Nguoi s hiru ching nhan cb phiéu vé danh phai ty chiu trach nhiém vé viéc bao
quan ching nhan va Tong Cong ty s& khéng chiu trach nhiém trong cac trudng hop
chung chi ndy bi mat cip hoic bi sir dung véi muc dich lira dao.

Tdng Coéng ty c6 thé phat hanh c6 phan ghi danh khéng theo hinh thic chiing chi.
Hoi dong quan tri c6 thé ban hanh van ban quy dinh cho phép cac ¢ phan ghi danh
(theo hinh thic chitng chi hodc khdng chitng chi) dugc chuyén nhugng ma khong
bat bugc phai co van ban chuyén nhuwong. Hoi dong quan tri c6 thé ban hanh cac
quy dinh vé chizng chi va chuyén nhuong c6 phan theo cac quy dinh cua Luét doanh
nghiép, phép luat vé ching khoén va thi truong chimg khoan va Biéu 1é nay.

Piéu 7. Chirng chi chirng khoan khéc

Chung chi trai phiéu hoic cac ching chi ching khoan khac caa Tong Cong ty (tri
cac thur chao ban, cac ching chi tam thoi va céc tai liéu twong ti), sé dugc phat
hanh c6 diu va chir ky mau caa dai dién theo phap luat cua Téng Cong ty, trir
truong hop ma cac diéu khoan va diéu kién phat hanh quy dinh khéc.

Piéu 8. Chuyén nhwong co phan

1.

2.

Tat ca cac c6 phan Tong Cong ty (ngoai trir ¢6 phan danh cho c6 dong chién luoc
va co dong sang 1ap) déu co thé dugc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 18 nay va
phap luat c6 quy dinh khac, c6 phiéu niém yét trén S¢ Giao dich Chung
kho&n/Trung tdm Giao dich Chtng khoan s& dugc chuyén nhuong theo cac quy
dinh cua phap luat vé chiing khoan va thi truong chang khoan, co phiéu cua co
dong sang 1ap va c6 dong chién lugc s& dugc chuyén nhuong theo quy dinh hién
hanh cua Phép luat va céc thoa thuan cia Tong cong ty vai ting cd dong chién
luoc.

Cb6 phan chua duoc thanh toan day du khong dugc chuyén nhugng va hudng cé tic.
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Piéu 9. Thu hdi co phan

1.

V.

Truong hop ¢6 déng khong thanh toan ddy du va ding han s tién phai tra mua cb
phiéu, Hoi dong quan tri thdng bao va c6 quyén yéu cau cb dong do thanh toan sb
tién con lai clng vai 14i suat trén khoan tién d6 va nhitng chi phi phat sinh do viéc
khong thanh toan day du gay ra cho Tong Cong ty theo quy dinh.

Théng bao thanh todn néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn mai (toi thiéu 1a bay
ngay ké tir ngdy gui thong b&o), dia diém thanh toan va théng bao phai ghi rd
truong hop khong thanh toan theo dung yéu cau, sé ¢o phan chua thanh toan hét s&
bi thu hdi.

Truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thyuc hién, trudc khi
thanh toan day du tat ca cac khoan phai nop, cac khoan 4 va céc chi phi lién quan,
Hoi dong quan tri co quyén thu hdi s6 ¢ phan d6. Hoi dong quan tri c6 thé chap
nhan viéc giao nop cac c6 phan bi thu hdi theo quy dinh tai cac Khoan 4, 5 va 6 va
trong céc trudng hop khac duoc quy dinh tai Diéu 1é nay.

C6 phan bi thu hoi s& tro thanh tai san cua Tong Cong ty. Hoi ddng quan tri c6 thé
tryc tiép hodc ay quyén bén, tai phan phdi hoic giai quyét cho ngudi di sé hitu ¢b
phan bi thu hdi hoic cac dbi twong khac theo nhitng diéu kién va cach thizc ma Hoi
dong quan tri thay 1a pha hop.

Cb dong nam giir ¢6 phan bi thu hdi s& phai tir bo tu cach cd dong dbi vai nhitng ¢b
phan d6, nhung van phai thanh toén tat ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién
|4i theo ty 1& (khong qua 10% mgt nam) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong
quan tri ¢d toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri ¢ phiéu
vao thoi diém thu hdi hoic c6 thé mién giam thanh todn mot phan hoic toan bo sb
tién do.

Thong bao thu hoi s& duoc guri dén ngudi nam gitr ¢6 phan bi thu hoi trude thoi
diém thu hoi. Viéc thu hoi van cé hiéu luc ké ca trong truong hop c6 sai sot hoac
bat can trong viéc gui thong béo.

CO CAU TO CHUTC, QUAN LY VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co céu té chirc quan ly

a.

Co cau t6 chtic quan ly cua Tong Cong ty bao gom:

Pai hoi dong c6 dong;
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d.

VI.

Hoi ddng quan tri;
Ban kiém soét.
Tong Giam dbc diéu hanh;

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyén cia cé dong

1.

Cb déng 1a ngudi cha so hitu Tong Cong ty, ¢ cac quyén va nghia vy tuong tng
theo s ¢6 phan va loai ¢ phan ma ho s& hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé ng
va cac nghia vu tai san khac cta Tong Cong ty trong pham vi sé vén da gop vao
Tong Cong ty.

Nguoi nam giit o phan phd théng c6 cac quyén sau:

Tham gia cac Pai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoic
thong qua dai dién duoc uy quyén;

Nhan c6 tuc;

Tu do chuyén nhuong c6 phan da duoc thanh toan day du theo quy dinh cua Piéu Ié
nay va phap luat hi¢n hanh;

Pugc wu tién mua ¢ phiéu méi chao béan tuong ung vai ty 1é ¢o phan phé théng ma
ho s& hitu trir khi Dai hoi dong c6 dong c6 quy dinh khéc;

Kiém tra cac thong tin lién quan dén c6 déng trong danh sach cb dong du tu cach
tham gia Pai hoi dong cd dong va yéu cau stra d6i cac théng tin khong chinh xac;

Xem xét, tra cau, trich luc hoic sao chup Diéu 1é Tong Cong ty, so bién ban hop
Dai hoi ddng c6 dong va cac nghi quyét cua Pai hoi dong co dong;

Truong hop Tong Cong ty giai thé, duoc nhan mot phan tai san con lai twong tng
Vi s6 ¢6 phan gop vén vao Tong Cong ty sau khi Tong Cong ty da thanh toan cho
cha no va céc cb dong loai khac theo quy dinh cua phép luat;

Yéu cau Tong Cong ty mua lai c6 phan cua ho trong cac trudng hop quy dinh tai
Piéu 90.1 cua Luat Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia Diéu Ié nay va phap luat.

Co dong hoidc nhém co dong nam giir trén 5% téng sé ¢ phan phé théng trong thoi
han lién tuc tir sdu thang trg 18n cd cac quyén sau:

Dé cir cac thanh vién Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soat theo quy dinh twong
rng tai cac Piéu 24.3 va Piéu 36 Piéu Ié Tong cong ty.
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b. Y@u cau triéu tap Dai hoi ddng cb dong;

c. Kiém tra va nhan ban sao hoic ban trich dan danh sach cac c6 dong co6 quyén tham
du va bo phiéu tai Dai hoi dong c6 dong.

d. Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh
hoat dong cua Tong Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bing van
ban; phai ¢6 ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Gidy Ching minh nhan dan,
Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac dbi véi ¢ dong 1a ca nhan; tén,
dia chi thuong tr, qudc tich, sb quyét dinh thanh lap hoic sé dang ky kinh doanh
d6i vai c6 dong 1a to chuc; sb luong ¢d phan va thoi diém dang ky co phan cua ting
cd dong, tong sd c6 phan cua ca nhdm cd dong va ty 1é s hitu trong téng sé ¢b
phan caa Tong Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac dugc quy dinh tai Diéu Ié nay.
4. Ngudi nam gitt ¢6 phan vu dii mua thém cé cac quyén sau:

Co6 tat ca cac quyén cua co doéng phd thong quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Diéu nay trir muc ¢, khoan 2.

C6 phan uu dii mua thém duoc chuyén thanh ¢ phan phé théng va duoc tu do
chuyén nhuong sau khi két thic thoi gian cam két

Pi¢u 12. Nghia vu cia cé dong
Cb dong c6 nghia vu sau:

1. Tuan thu Biéu Ié Tong Cong ty va cac quy ché cua Téng Cong ty; chap hanh quyét
dinh cua Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri;

2. Thanh toén tién mua cb phan di ding ky mua theo quy dinh;

3. Cung cép dia chi chinh xéac khi dang ky mua c6 phan;

4. Hoan thanh c4c nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat hién hanh va biéu Ié
nay;

5. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Téng Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc
hién mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua to
chure, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra doi véi
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Téng Cong ty.

Piéu 13. Pai hoi ddng co dong

1.

Dai hoi dong c6 dong 1a co quan c6 thadm quyén cao nhit caa Tong Cong ty.

Dai hoi ¢6 dong thudng nién duoc t6 chirc mdi nim mot lan. Pai hoi déng ¢ dong
phai hop thudng nién trong thai han bén thang, ké tir ngay két thuc niam tai chinh.

Hoi déng quan tri to chwc triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién va lra
chon dia diém phu hop. Dai hoi déng c6 dong thuong nién quyét dinh nhiing van dé
theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Tong Cong ty, dic biét thdng qua cac béo
céo tai chinh hang nim va ngan sach tai chinh cho nim tai chinh tiép theo. Cac
kiém toan vién doc 1ap c6 thé duoc moi tham du dai hoi dé tu van cho viéc thong

qua cac bdo co tai chinh hang nam.

Hoi dong quan tri phai triéu tap Pai hoi dong c6 dong bat thudng trong cac trudng
hop sau:

Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cua Tong Céng ty;

Bang can ddi ké toan hang nam, cic bao cdo quy hoic ntra ndm hoic béo céo kiém
toan ctia nam tai chinh phan anh vén diéu 1& da bi mat mot nura;

Khi sb thanh vién caa Hoi ddng quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phap quy dinh
hoic it hon mot nira s6 thanh vién quy dinh trong Diéu I¢;

Cb d6ng hoic nhém ¢ déng quy dinh tai Diéu 11.3 cua Diéu 1é nay yéu cau triéu
tap Pai hoi dong cd dong bang mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap
phai néu rd 1y do, muc dich va ndi dung dé xuat cudc hop, ¢6 chix ky gbc cua cac cd
déng lién quan (van ban kién nghi c6 thé Idp thanh nhiéu ban d@é cé di chir ky goc
cua tdt cd Cac ¢é dong cé lién quany);

Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soét co ly do tin rang cac
thanh vién Hoi dong quan tri hoic can bo quan Iy cap cao vi pham nghiém trong cac
nghia vu cta ho theo Piéu 119 Luat Doanh nghiép hoac Hoi ddng quan tri hanh
dong hoic c6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han caa minh;

Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 Tong Cong ty.

Triéu tap hop Pai hoi dong co dong bat thuong:

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngdy sb thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon s thanh
vién néu tai diém d khoan 3 hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém b, e va diém
f khoan 3 Diéu nay;
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Truong hop HDQT khong triéu tap cudc hop néu trén thi Chu tich HDQT phai chiu
trach nhi¢m trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh doi véi Cong ty.
b) Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tip hop Dai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém a khoan nay thi trong thot han ba muoi (30) ngay tlep theo, Ban
kiém soat phai thay thé Hoi dong quan tri tridu tap hop Dai hoi ddng c6 dong.

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap cudc hop Pai hoi dong c6 dong nhu quy
dinh thi Truéng ban kiém soat phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai bdi
thudng thiét hai phat sinh ddi v6i Cong ty.

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh tai dlem b khoan nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cd dong,
nhém cb dong c6 yéu cau quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu nay co quyén thay thé
Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong.

Trong trudng hop ndy, cd déng hodc nhdm cé dong triéu tap hop DPai hoi dong cb
déng c6 quyén dé nghi co quan diang ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thu tuc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cia Pai hoi dong co dong.

d) Nguoi tri€u tap phai 1ap danh sach cd dong co quyén du hop Pai hoi dong co
dong, cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co dong,
1ap chuong trinh va ndi dung cudc hop, chuan bj tai lidu, xac dinh thoi gian va dia
diém hop, gui thong bao moi hop dén ting c6 déng c6 quyén du hop theo quy dinh
ctia Piéu 18 nay.

e) Tt ca cac chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi ¢ dong duoc Cong
ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham
du Pai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 14. Quyen va nhiém vu ciia Pai hgi dong co dong

1.
a.

b.

Pai hoi ddng c6 dong thuong nién thao luan va thong qua:
Béo c4o tai chinh hang nam di duoc kiém toan
Béo céo cua Ban kiém soét;
Béo céo cua Hoi dong quan tri;
Ké hoach phat trién ngan han va dai han cua Tong Cong ty.

Dai hoi ddng c6 dong thuong nién va bat thuong théng qua quyét dinh bang vin ban
vé cé4c van dé sau:

Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

Muc ¢6 tirc thanh toan hang nim cho mdi loai ¢4 phan phl hop voi Luat Doanh
nghiép va cac quyén gan lién véi loai co phan d6. Murc o tic ndy khong cao hon
muc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac ¢ dong tai Pai
hoi déng co dong;

S6 lwong thanh vién cua Hoi ddng quan tri;
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d. Bau, bdi mién va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

e. Tong sb tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat

f.  Stra d6i, b6 sung Diéu 18 cua Tong Cong ty;

g. Loai cb phan va sb luong c6 phan méi s& duoc phéat hanh cho mai loai ¢ phan, va
viéc chuyén nhuong cd phan cua c6 dong sang lap trong vong ba nam dau tién ké tir
ngay Tong cong ty nhan dugc Gidy ching nhan diang ky kinh doanh;

h. Chia, tach, hop nhat, sép nhap hoic chuyén d6i Tong Cong ty;

i. T chuc lai va giai thé (thanh ly) Téng Cong ty va chi dinh ngudi thanh Iy;

j. Kiém tra va xu Iy cac vi pham cua Hoi ddng quan tri hodac Ban kiém soat gay thiét
hai cho Téng Cong ty va cac co dong ciia Tong Cong ty;

k. Quyét dinh giao dich bén tai san Tong Cong ty hoac chi nhanh hoic giao dich mua
c6 gia tri tir 50% trg 1&n tong gié tri tai san cua Téng CONg ty va cac chi nhanh cua
Tong Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh di duoc kiém toan gan nhat;

l.  Tong Cong ty mua lai hon 10% mét loai c6 phan phat hanh;

m. Téng Céng ty hodc cac chi nhanh cia Téng Cong ty ky két hop ddng voi nhiing
ngudi dugce quy dinh tai Diéu 120.1 cua Luat Doanh nghiép voi gia tri bang hoic
I6n hon 20% tong gia tri tai san cia Téng Cong ty va cac chi nhanh cua Tong Cong
ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh da dugc kiém todn gan nhat;

n. Céc van dé khac theo quy dinh cua Diéu Ié nay va cac quy ché khac cua Tong Cong
ty.

3. Cb dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac trudng hop sau day:

a. Céc hop ddng quy dinh tai Piéu 14.2 Diéu 1é nay khi c6 déng d6 hoic ngudi c6 lién
quan téi co dong d6 1a mot bén caa hop dong;

b. Viéc mua c6 phan cua co dong d6 hoic cua ngudi c6 lién quan téi co dong do.

c. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong.

Piéu 15. Cac dai dién dwoc ay quyén

1. Céc cd dong c6 quyen tham du Pai hoi dong c6 dong theo luat phap cé thé truc tiép
tham dy hoic uy quyén cho dai dién caa minh tham du. Trudng hop ¢ nhiéu hon
mot ngudi dai dién theo ay quyén duoc cir thi phai xac dinh cu thé sé ¢6 phan va sé
phiéu bau caa mdi nguoi dai dién.
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2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng ¢ dong phai lap thanh vin
ban theo mau caa Tong Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop ¢ dong ca nhan la nguoi uy quyén thi phai co chit ky cua ¢ dong do
va nguoi duoc uy quyén du hop;

b. Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 dong 1a td chirc 1a ngudi uy quyén
thi phai c6 chit ky cia ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat
clia ¢b dbng va ngudi dugc uy quyén du hop;

c. Trong trudng hop khac thi phai c6 chit ky cua ngudi dai dién theo phap luat cua co
dong va ngudi dugc uy quyén du hop.

Nguoi duoc uy quyén du hop Pai hoi dong c¢6 déng phai nop vin ban uy quyén
trudc khi vao phong hop.

3. Trudng hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai
dién d6 dwoc xuét trinh cling véi thu uy quyén cho luat su hoic ban sao hop Ié cua
thu uy quyén d6 (Néu truede dé chwa dang ky véi Tong Cong ty).

4. Tri truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu 15, phiéu biéu quyét cia nguoi dugc uy
quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu luc khi c6 mét trong cac
trrong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hoic bi mat niang luc
hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay s& khong ap dung trong trudng hop Téng Cong ty nhan duoc thdng
bao v& mot trong céac sy kién trén bon muoi tam (48) gio trude gio khai mac cudc
hop Dai hoi ddng cb déng hodc trudce khi cudc hop duoc triéu tap lai.

Piéu 16. Thay ddi cac quyén

1. Céc quyét dinh cta Pai hoi ddng co dong (trong cdc trwong hop quy dinh tai Piéu
14.2 lién quan dén vén cé phan ciua Téng Cong ty dwoc chia thanh cac logi ¢ phan
khac nhau) vé viéc thay doi hoac huy bé cac quyén dic biét gan lién véi ting loai
cb phan s& chi dugc théng qua khi ¢d sy nhat tri bang van ban cua nhitng ngudi nam
giit it nhat 75% quyén biéu quyét caa c6 phan da phat hanh loai do.

2. Viéc té chiic mot cudc hop nhu trén chi ¢6 gia tri khi c6 téi thiéu hai co dong (hogc
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dai dién dwoc 1y quyén cua ho) va nam gitr toi thiéu mot phan ba gia tri ménh gia
ctia cac c6 phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du sé dai biéu nhu néu
trén thi s& t6 chtc hop lai trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhitng ngudi nim
gitr ¢ phan thudc loai d6 (khdng phu thugc vao sé lwong nguoi va so cé phan) cé
mit tryc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén déu duoc coi la da sb lrong
dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop riéng biét néu trén, nhitng nguoi ndm gitt ¢o
phan thuoc loai d6 c6 mit truc tiép hoic qua ngudi dai dién déu co thé yéu cau bo
phiéu kin va mdi ngudi khi bo phiéu kin déu c6 mot 14 phiéu cho mdi c6 phan so
htru thuoc loai do.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién twong tu Vi cac
quy dinh tai Diéu 18 va Diéu 20 cua Diéu I nay.

Trir khi cac diéu khoan phat hanh c¢6 phan quy dinh khéc, cac quyén dic biét gan
lién vai cac loai co phan ¢ quyén vu dai ddi vai mot sb hodc tat ca cac van dé lién
quan dén chia sé loi nhuan hoic tai san cua Tong Cong ty s& khdng bi thay doi khi
Tbng Cong ty phéat hanh thém céc ¢ phan cung loai.

Piéu 17. Triéu tap Pai hoi dong co6 dong, chwong trinh hop, va thong bao hop Pai

hoi dong cé dong

1.

Hoi dong quan tri triéu tap Pai hoi ddng c¢d dong, hodc Pai hoi dong cb dong duoc
triéu tap theo cac truong hop quy dinh tai Diéu 13.4b hoic Diéu 13.4c.

Nguoi triéu tap Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién nhitng nhiém vy sau day:

Chuan bj danh sach cac cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi
trong vong ba muoi (30) ngay trudc ngay bat dau tién hanh Pai hoi déng co dong;
chuong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phu hop vai luat phap va cac quy
dinh cua Téng Cong ty;

Xac dinh thoi gian va dja diém té chie dai hoi;
Thong béo va giri théng bao hop Pai hoi dong co dong cho tat ca cac co dong co
quyén du hop.

Thong bao hop Pai hoi dong co dong phai bao géom chuong trinh hop va céc thong
tin lién quan vé cac van dé sé& duoc thao luan va biéu quyét tai dai hoi. Di véi cac
co dong da thuc hién viéc luu ky co phiéu, thong bao hop Pai hoi dong co dong co
thé duogc giri dén t6 chire luu ky, dong thoi cong b trén phuong tién théng tin caa
S¢ Giao dich Ching khoan/Trung tdm Giao dich Ching khoan, trén website cua
Tong Cong ty, 01 to bao trung wong hoic 01 to bao dia phuwong noi Tong Cong ty
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dong tru s& chinh. Di véi cac cd dong chua thuc hién viée luu ky ¢b phiéu, thong
bao hop Dai hoi ddng cb dong c6 thé duoc guri cho ¢ dong bang cach chuyén tan
tay hodc gui qua buu dién biang phuong thirc bao dam téi dia chi dd ding ky cua cd
déng, hoic t6i dia chi do c6 déng d6 cung cip dé phuc vu viéc gui thong tin.
Truong hop c6 dong di thong bao cho Tong Cong ty bang vin ban vé sb fax hoic
dia chi thu dién tir, thdng bao hop Pai hoi ddng cd déng c6 thé duoc gii téi sb fax
hoidc dia chi thu dién tir d6. Truong hop c6 dong 1a nguoi 1am viéc trong Téng Cong
ty, théng bao c6 thé dung trong phong bi dan kin gui tan tay ho tai noi lam viéc.
Thong bdo hop Pai hoi dong cb dong phai duoc giri trude it nhat muoi lam (15)
ngay trudc ngay hop Pai hoi dong cb dong, (tinh tir ngay ma théng bdo dwoc Qi
hogc chuyén di mét cach hop 16, duoc tra cuéc phi hodce dwoc bé vao hom thu).
Truong hop Tong Cong ty cd website, théng bao hop Pai hoi dong co dong phai
duoc cong bd trén website cua Tong Cong ty ddng thoi véi viéc gui thdng bao cho
cac co dong.

Cb dong hodc nhom cb dong duge dé cap tai Diéu 11.3 cua Diéu 18 nay c6 quyén dé
Xuat cac van dé dua vao chuong trinh hop DPai hoi dong co dong. Dé xuét phai duoc
lam bang van ban va phai duoc gui cho Tong Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc
truéc ngay khai mac Dai hoi dong co dong. Dé xuat phai bao gém ho va tén cb
dong, sé luong va loai c6 phan nguoi d6 nam gitr, va ndi dung dé nghi dua vao
chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong co quyén tir chdi nhirng dé xuat lién quan
dén Khoan 4 cua Diéu 17 trong cac truong hop sau:

Pé xuat dugc gui dén khong dang thoi han hoic khong du, khong dung ndi dung;
Vao thoi diém dé xuat, ¢6 déng hodc nhém cb dong khong ¢ du it nhat 5% cb phan
phé théng trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang.

Van dé dé xuat khdng thudc pham vi tham quyén ciia Pai hoi ddng c6 dong ban bac
va thdng qua.

Hoi dong quan tri phai chuan bi dy thao nghi quyét cho tirng van dé trong chuong
trinh hop.

Truong hop tat ca c6 dong dai dién 100% sb c6 phan ¢ quyén biéu quyét truc tiép
tham dy hoic thong qua dai dién duoc uy quyén tai Pai hoi ddng ¢ dong, nhiing
quyét dinh dugc Pai hoi dong c6 dong nhat tri thong qua déu duoc coi 1a hop 1& ké
ca trong truong hop viéc triéu tap Pai hoi déng ) dong khong theo dung thu tuc
hodc noi dung biéu quyét khong cé trong chuong trinh.
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Pic¢u 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cé dong

1. Dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi cé sé ¢ dong du hop dai dién cho it nhét
65% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong co du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit
ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, dai hoi phai duogc triéu tap lai trong vong
ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chic Dai hoi dong cd dong 1an thir nhat.
Dai hoi ddng c6 dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 12
cac ¢ dong va nhitng dai dién duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 51% cb
phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop dai hoi 1an thi hai khong duoc tién hanh do khong cé du sb dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi,
Pai hoi ddng co dong 1an thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai, va c6 dong hay dai dién uy quyén
tham du va duoc coi 12 hop 1é va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma Pai hoi
ddng cb dong 1an tht nhét c6 thé phé chuan.

4. Theo dé nghi Chu toa Pai hoi déng ¢ dong co quyén thay ddi chuwong trinh hop da
duoc giri kém theo théng bao moi hop theo quy dinh tai Diéu 17.3 cia Diéu Ié nay.

Piéu 19. Thé thic tién hanh hep va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong

1. Vao ngay to chirc Pai hoi ddng cd dong, Tong Cong ty phai thuc hién tha tuc ding
ky cb dong va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac cb dong co quyén du hop
c6 mat dang ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Tong Cong ty s& cip cho ting c¢6 dong hoic dai
dién duoc uy quyén co quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do co ghi s6 ding
ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sé phiéu biéu quyét
cua cb dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé ung ho nghi quyét duoc
thu trude, s6 thé phan doi nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém tong so phiéu tan
thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Tong sé phiéu ung ho, phan dbi tirng van dé hoac
bo phiéu trang, s& dugc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé
d6. Pai hoi sé& tu chon trong sé dai biéu nhirng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu
hoic giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khdng chon thi Chu toa s& chon nhitng
ngudi d6. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu khong qua ba nguoi.

3. Cb dong dén du Pai hoi ddng cd dong muon co quyén dang ky ngay va sau d6 cd
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng
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dai hoi dé cho c6 dong dén muon diang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién
hanh truée khi 6 dong dén muon tham dy s& khong bi anh huong.

Dai hoi ddng ¢ dong s& do Chu tich Hoi dong quan tri cha tri, trudng hop Chu tich
Hoi dong quan tri ving mat thi mot thanh vién Hoi déng quan tri dwgc Chu tich ay
quyén hoic 1a ngudi duoc Pai hoi dong c¢6 dong bau ra s& chua tri. Trudong hop
khong ai trong sé ho ¢d thé chu tri dai hoi, thanh vién Hoi ddng quan tri chirc vu cao
nhat c6 mit s& td chic hop dé bau ra Chu toa cua Dai hoi dong ¢ dong, Chu toa
khong nhat thiét phai la thanh vién Hoi ddng quan tri. Cha tich hodc Chu toa dugc
Pai hoi dong c6 dong bau ra dé cir mot thu ky dé Iap bién ban dai hoi. Truong hop
bau Chu toa, tn Chu toa dwgce dé cur va sé phiéu bau cho Chu toa phai duoc coéng
bd.

Quyét dinh ciia Chu toa vé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh caa Pai hoi ddng c6 dong s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa Pai hoi ddng co dong co thé hodn hop dai hoi ngay ca trong truong hop da
co du sb dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do chu toa
quyét dinh ma khong can lay y kién cua dai hoi néu nhan thay rang (a) cac thanh
vién tham du khdng thé c6 chd ngdi thuan tién ¢ dia diém t6 chirc dai hoi, (b) hanh
vi cta nhitg nguoi 6 mat 1am mat trat ty hoiac c6 kha ning lam mat trat tu cia
cudc hop hoic (c) su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua dai hoi dugc tién
hanh mot cach hop 16. Ngoai ra, Chu toa dai hoi ¢d thé hoan dai hoi khi c6 sy nhit
tri hodc yéu cau cua Pai hoi dong c6 dong da co du sb lwong dai biéu du hop can
thiét. Thoi gian hodn téi da khong qua ba (03) ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai
hoi. Dai hoi hop lai s& chi xem xét cac cong viéc I& ra da duoc giai quyét hop phap
tai dai hoi bi tri hodn trude do.

Truong hop chu toa hodn hoidc tam ding Pai hoi dong cb dong trai véi quy dinh tai
khoan 6 Piéu 19, Pai hoi dong c6 dong bau mot nguoi khac trong s6 nhitng thanh
vién tham du dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thic va hiéu
lyc cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh huong.

Chu toa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay
can thiét dé diéu khién Pai hoi dong c6 dong mot cach hop 18 va ¢ trat tu; hoidc dé
dai hoi phan anh dugc mong muén cua da sé tham dy.

Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau céc co dong hodc dai dién duoc uy quyén tham duy
Pai hoi déng ¢ dong chiu su kiém tra hoic céc bién phap an ninh ma Hoi dong
quan tri cho la thich hop. Truong hop ¢ ¢ dong hodc dai dién dugc uy quyén
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10.

khong chiu tuan tha nhitng quy dinh vé kiém tra hoac cac bién phap an ninh noi
trén, Ho61 ddng quan tri sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chdi hoic truc

Xuit c6 déng hodc dai dién noi trén tham gia Pai hoi.

Hoi dong quan tri, sau khi dd xem xét mét cach can trong, co thé tién hanh cac bién

phap duoc Hoi dong quan tri cho 1a thich hop dé:

a. Diéu chinh sé nguoi 6 mit tai dia diém chinh hop Dai héi déng c6 déng;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mat tai dia diém do;

¢. Tao diéu kién cho c6 dong tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai hoi.

Hoi dong quan tri c6 toan quyén thay ddi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat
ca cac bién phap néu Hoi ddng quan tri thay can thiét. Cac bién phap ap dung co thé
la cap gidy vao cira hodc st dung nhitng hinh thac lra chon khac.

11. Trong trudng hop tai Pai hoi ddng co dong ¢ ap dung cac bién phap ndi trén, Hoi

12.

ddng quan tri khi x4c dinh dia diém dai hoi c6 thé:

Thong béo rang dai hoi s& duoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng béo va Chu
toa dai hoi s& c6 mit tai d6 ("Pia diém chinh cia dai héi”’)

Bé tri, t6 chizc dé nhitng c6 dong hodc dai dién dwoc uy quyén khéng du hop duoc
theo Diéu khoan nay hoic nhitng ngudi muén tham gia & dia diém khéc véi Dia
diém chinh cta dai hoi c6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Thong béo vé viéc to chire dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phép t6 chirc
theo Piéu khoan nay.

Trong Diéu & nay (trir khi hoan cdanh yéu cau khac), moi ¢ dong sé& duoc coi la
tham gia dai hoi ¢ Dia diém chinh cua dai hoi.

Hang nim Tdng Cong ty phai to chic Pai hoi dong co dong it nhat mot lan. Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién khong dugc t chire dudi hinh thie 1y v kién bang vin
ban.

Piéu 20. Thong qua quyét dinh cia Pai hdi ddng cé dong

1.

Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 cua Diéu 20, cac quyét dinh cua Pai hoi dong
cd dong vé cac van dé sau day sé& duoc thong qua khi co tir 65% trg 1én tong so
phiéu bau cua cac c6 dong co quyén biéu quyét co mat truc tiép hoic thong qua dai
dién duogc Gy quyén co mit tai Pai hoi dong co dong.

a. Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;
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b. K& hoach phat trién ngin va dai han caa Téng Cong ty;

C.

Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat va phé
chuan viéc Hoi ddng quan tri bé nhiém Giam ddc hodc Toéng giam dbc diéu hanh.

Céac quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢ dong lién quan dén viéc sira ddi va bd sung
Diéu I¢, ting giam vdn diéu 1é, diéu chinh co cau vén diéu 18, loai c6 phiéu va sb
lwong c6 phiéu dugc chao ban, sap nhap, tai to chuc va giai thé Tong Cong ty, giao
dich ban tai san Téng Cong ty hoic chi nhanh hoic giao dich mua do Téng Cong ty
hoic cac chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 50% tro 18n tong gia tri tai san caa Tong
Cong ty va c&c chi nhanh caa Tong Cong ty tinh theo s sach ké toan da dugc kiém
toan gan nhat s& chi duoc théng qua khi co tir 75% tré 18n tong sé phiéu bau cac co
dong co quyén biéu quyét co mat truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén
c6 mit tai Pai hoi déng c6 dong.

Piéu 21. Tham quyén va thé thirc lay y kién co dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong

Tham quyén va thé thirc 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
cua Pai hoi ddng cb déng dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thdng qua quyét
dinh cua Pai hoi dong c6 déng bat ctr IGc ndo néu xét thay can thiét vi lgi ich cua
Tong Coéng ty:;

Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao quyét dinh cua Dai hoi
dong co dong va cac tai lidu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo
du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dwoc gui bing phuong thirc bao dam
dén duoc dia chi thuong tri caa ting c6 dong;

Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s chinh, sé va ngay cip Gidy chuang nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh ctia Tong Cong ty;

Muc dich 13y y kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sb Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic
chung thuc c& nhan hop phap khéc ciia c6 dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra,
qudc tich, s quyét dinh thanh 1ap hoic s6 dang ky kinh doanh cua c6 dong hoic dai
dién theo uy quyén cua cb dong 1a to chic; s6 luong c6 phan cua ting loai va sb
phiéu biéu quyét cua cb dong;
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Vén dé can 1y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y

Thoi han phai giri vé Tong Cong ty phiéu 1y y kién da duoc tra 10i;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cua
Tong Cong ty.

Phiéu 1y y kién da duoc tra 10i phai c¢6 chir ky cua c6 dong 13 ca nhén, cia ngudi
dai dién theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phap luét cua co dong 1a td chuc.
Phiéu 13y v kién guri vé Tong Céng ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duoc quyén mé trudc khi kiém phiéu. Céc phiéu lay y kién giri vé Téng
Cong ty sau thoi han di xac dinh tai noi dung phiéu lay y kién hoic da bi mo déu
khong hop I¢é.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va l1ap bién ban kiém phiéu duéi su chang kién cua
Ban kiém soat hoic cua co dong khdng nam giit chirc vu quan ly Tong Céng ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung cha yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy ching nhan ding ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

S6 ¢b dong véi tong sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phu luc danh
sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Tong sb phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién déi véi ting van dé;
Céc quyét dinh d3 duoc thong qua;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phép luat cua
Tong Cong ty va cia ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi déng quan tri va nguoi giam séat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khdng chinh xac;

Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc gui dén céc co dong trong thoi vong mudi
1am (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu;

Phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc
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thong qua va tai liéu cé lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu
giit tai tru so chinh cua Tong Cong ty ;

8. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban cd gia
tri nhu quyét dinh duoc théng qua tai cudc hop Dai hoi déng cb dong.

Piéu 22. Bién ban hop Pai hoi ddng cé dong

Nguoi cha tri Dai hoi ddng c6 déng chiu trach nhiém té chirc luu trit cac bién ban
Dai hoi ddng ¢ dong va guri cho tat ca cac c6 dong trong vong mudi 1am (15) ngay
khi Pai hoi dong cb dong két thiic. Bién ban Dai hoi ddng cb dong duoc coi 1a bang
chang xéac thuc vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh tai Pai hoi dong co dong trir
khi c6 y kién phan d6i vé noi dung bién ban dwgc dua ra theo dung thu tuc quy dinh
trong vong muoi (10) ngay ké tir khi guri bién ban. Bién ban phai duoc 1ap bang
tiéng Viét, co chir ky xac nhan caa Chu toa dai hoi va Thu ky, va duoc lap theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va tai Diéu Ié nay. Cac ban ghi chép, bién ban, s chit
ky cua cac cd dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc luu giit tai tru
s& chinh cua Tong Cong ty.

Piéu 23. Yéu Cau hiy bé quyét dinh ciia Pai hgi dong cé dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hoi
ddng c6 dong hoic bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi dong c6 dong, cb
dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hoic Tong giam dbc, Ban kiém soat
cd quyén yéu cau Toa &n hoic Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cua Dai hoi
d6ng c6 dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong khong thuc hién ding theo
quy dinh cta Luat nay va Diéu 1é Tong Cong ty;

2. Trinh ty, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hoic Biéu
16 Tong Cong ty.

VII. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 24. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Hgi dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam thanh vién. Nhiém ky cua Hoi dong
quan tri 1 nam (05) nim. Nhiém ky caa thanh vién Hoi dong quan tri khdng qua
niam (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché. Hoi dong quan tri c6 cac thanh vién chuyén trach va khdng chuyén
trach.
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Thanh vién cua Hoi déng quan tri do céc c6 dong dé cir theo ty 18 sé hitu cd phan
cua tirng ¢6 dong. Céac cb dong duoc quyén gop ty 1é sé hiru ¢d phan vao véi nhau
dé bo phiéu dé cur cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Céac c6 dong hodac nhém cd dong nam giit toi thiéu 5% sé cb phan c6 quyén biéu
quyét trong thai han lién tuc it nhat su thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét caa
tirng ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac ung vién Hoi ddng quan tri. C6 déng hoic
nhom cb déng nam gitt dén dudi 10% sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang duoc dé cr mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugce dé cir ba thanh vién; tir 50%
dén dudi 65% dugc dé cir bon thanh vién va néu tir 65% trg 1én duoc dé cur di 6
ung vién.

Trudng hop s6 lugng cac ung vién Hoi dong quan tri thdng qua dé cur va (g ctr van
khong du sé lwong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tng
ctr vién hoic td chire dé cur theo mot co ché do Hoi dong quan tri Téng Cong ty quy
dinh. Co ché dé cir hay cach thac Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir ¢ng ctr vién
Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd rd rang va phai duoc Pai hoi dong cd dong
thong qua trude khi tién hanh dé ct.

Thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi déng quan tri
trong cac truong hop sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép hoic bi luat phap cdm khéng duoc 1am thanh vién Hoi dong
quan tri;

Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chirc dén try s¢ chinh cua Tong Cong
ty;

Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va thanh vién khéac cua Hoi dong quan tri c6
nhitng bang chiing chuy@&n mén chang té ngudi ¢6 khong con nang luc hanh vi;
Thanh vién d6 vang mit khéng tham du céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri lién tuc
trong vong sau (6) thang, va trong thoi gian nay Hoi ddng quan tri khong cho phép
thanh vién d6 vang mit va da phan quyét rang chirc vu ctia ngudi nay bi bé tréng;
Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién Hoi dong quan tri theo quyét dinh cua Pai
hoi dong co dong.

Hoi dong quan tri ¢ thé bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri méi dé thay thé chd
trbng phat sinh va thanh vién méi nay phai dugc chap thuan tai Pai hoi dong cb
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déng ngay tiép sau d6. Sau khi dwgc Dai hoi dong ¢ dong chap thuan, viéc bd
nhiém thanh vién méi dé s& duogc coi 1a ¢6 hiéu lre vao ngay duoc Hoi dong quan
tri bd nhiém.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thong bao theo cac quy
dinh cua phap luat vé chirng khoan va thi truong ching khoan.

Thanh vién Hoi dong quan tri khdng nhat thiét phai 13 ngudi nam gii ¢d phan cua
Tong Cong ty.

biéu 25. Quyén han va nhiém vu cia Héi dong quan tri

1.

Hoat dong kinh doanh va cé4c cong viéc cua Tong Cong ty phai chiu su quan Iy hoic
chi dao thuc hién cia Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri 1a co quan co day du
quyén han dé thuc hién tat ca cac quyén nhan danh Tong Cong ty trir nhitng tham
quyén thudc vé Pai hoi dong co dong.

Hoi dong quan tri co trach nhiém giam sat Tong Giam ddc diéu hanh va céc can bo
quan ly khéac.

Hoi ddng quan tri sir dung bd may gilp viéc, con dau cia Tong cong ty dé thuc hién
chirc nang nhiém vu ctia minh.

Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18, cac quy ché noi bo
cuia Tong Cong ty va quyét dinh cua Dai hoi dong 6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi
ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

Quyét dinh ké hoach phét trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nam;

Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co sd cac muc tiéu chién luge duoc Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

B6 nhiém va bai nhiém céc can bo quan ly Tong Cong ty theo dé nghi ciia Tong
Giam ddc diéu hanh va quyét dinh mirc luong cua ho;

Quyét dinh co cau té chirc cia Tong Cong ty ;

Giai quyét cac khiéu nai cua Tong Cong ty d6i véi can bo quan 1y cling nhu quyét
dinh lya chon dai dién cua Téng Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac
thi tuc phap Iy chdng lai can bo quan 1y do;

Pé xuit cac loai c6 phiéu c6 thé phat hanh va tong sé ¢ phiéu phat hanh theo ting
loai;

Dé xuat viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh cd phiéu va cac
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chung quyén cho phép ngudi so hitu mua cb phiéu theo mure gia dinh trudc;

h. Quyét dinh viéc dau tu, quyét dinh gia chao ban trai phiéu, c6 phiéu va céac chiing
khoén chuyén dbi;

i. B6 nhiém, mi&n nhiém, cach chiac Tong Giam dbc diéu hanh hay cén bo quan ly
hodc ngudi dai dién cua Téng Cong ty khi Hoi ddng quan tri cho rang d6 1a vi loi
ich ti cao cua Tong Cong ty. Viéc bdi nhiém ndi trén khong duoc trai véi cac
quyén theo hop dong cua nhitng nguoi bi bai nhiém (néu c)

j. Yéu cau Tong Giam ddc, cac phong ban cua Tong cong ty béo céo nhirng van dé lién
quan dé phuc vu cho cong tac quan ly caa Hoi dong quan tri va hoat dong cua Tong
cong ty.

k. Dé xuit mac ¢ tirc hang nim va xac dinh muc co tic tam thoi; to chuc viéc chi tra
¢ tuc;

|.  Dé& xuat viéc tai co cau lai hoac giai thé Tong Cong ty.

4. Nhitng van dé sau ddy phai duoc Hoi dong quan tri phé chuan:

a.  Thanh lap chi nhanh hoic cac vian phong dai dién cia Téng Cong ty;

b. Thanh lap cac cong ty con cua Téng Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai Diéu 108.2 cua Luat Doanh nghiép va trir trudng hop
quy dinh tai Diéu 120.3 Luat Doanh nghiép phai do Pai hoi dong c6 dong phé
chuan, Hoi dong quan tri tdy tirng thoi diém quyét dinh viéc thuc hién, sira ddi va
huy bo cac hop dong Ion cua Tong Cong ty (bao gom cac hop dong mua, ban, sap
nhdp, thau tdm Téng Cong ty, cac cong ty va lién doanh) c6 gia tri dudi 50% tong
gia tri tai san cua Tong cong ty duoc ghi trong bao céo tai chinh da duoc kiém toan
gan nhét

d. Chi dinh va bai nhiém nhitng ngudi duoc Tong Cong ty uy nhiém 1a dai dién thuong
mai va Luat su ctia Tong Cong ty;

e. Viéc vay no va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao lanh va béi thuong
cua Tong Cong ty;

f. Céac khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach hoic céac
khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nim;

g. Viéc mua hoic béan c6 phan caa nhitng tong cong ty, cong ty khac duoc thanh 1ap ¢
Viét Nam hay nudc ngoai;
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Viéc dinh gi4 céc tai san gop vao Tong Cong ty khdng phai bang tién lién quan dén
viéc phat hanh cé phiéu hoic trai phiéu cua Téng Cong ty, bao gém vang, quyén st
dung dét, quyén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc Tong Cong ty mua hoic thu hdi khdng qua 10% mdi loai ¢ phan;

Stra d6i khoan 1 diéu 5 Phan mot trong Diéu 16 Téng Cong ty vé mirc vén diéu 1¢
sau khi két thic timg dot phét hanh c6 phiéu tang vén diéu Ié cua Tong Cong ty;

Céc van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 su chip
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cua minh;

Quyét dinh mirc gia mua hozc thu hdi ¢é phan caa Téng Cong ty.

Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong c6 dong vé hoat dong cua minh, cu thé
la vé viéc giam sat cua Hoi dong quan tri d6i voi Tong Giam dbc didu hanh va
nhitng can bd quan 1y khac trong nim tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri
khong trinh bao céo cho DPai hoi dong c6 dong, bao c4o tai chinh hang nim cua
Tong Cong ty s& bi coi 1a khong c6 gia tri va chua duoc Hoi dong quan tri théng
qua.

Trir khi luat phap va Biéu & quy dinh khéc, Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén cho
nhan vién cap dudi va cac can bo quan 1y dai dién xu ly cong viéc thay mat cho
Tong Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri (khdng tink cdc dai dién dwoc iy quyén thay thé)
duoc nhan thu lao cho céng viéc ciia minh dudi tu cach 13 thanh vién Hoi dong quan
tri. Tong muc thi lao cho Hoi dong quan tri s& do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh.
Khoan thil lao nay s& duogc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa
thuan trong Hoi déng quan tri hodc chia déu trong truong hop khdng thoa thuén
dugc.

Tong sb tién tra tha lao cho cac thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc ghi chi tiét
trong bao cao thuong nién cia Tong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nam giit chiic vy diéu hanh (bao gom cd chirc v Chii
tich), hoac thanh vién Hoi déng quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban caa Hoi ddng quan
tri, hoac thyc hién nhitng céng viéc khac ma theo quan diém cua Hoi dong quan tri
la nam ngoai pham vi nhiém vy thong thuong ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri,
c6 thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting
lan, luong, hoa hdng, phan traim loi nhuan, hodc dudi hinh thac khac theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.
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10. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an,

& va cac khoan chi phi hop ly khadc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri caa minh, bao gom ca céc chi phi phat sinh trong viéc
t6i tham du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri, hoic cac tiéu ban cua Hoi dong
quan tri hodc Dai hoi déng c6 dong.

Piéu 26. Cha tich Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri phai lya chon trong sé cac thanh vién Hoi ddng quan tri dé bau ra
Chu tich. Trir khi Pai hoi dong cé dong quyét dinh khéac, Cha tich Hoi dong quan tri
s& khong kiém chic Tong Giam dbc diéu hanh caa Téng Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém triéu tap va chu toa Pai hoi dong c6 dong
va céac cudc hop cua Hoi ddng quan tri, ddng thoi c6 nhitng quyén va trach nhiém
khac quy dinh tai Biéu Ié nay va Luat Doanh nghiép. Truong hop Chu tich tam thoi
khong thé thuc hién nhiém vu cua ho vi 1y do nao d6, Hoi dong quan tri cd thé bd
nhiém mot ngudi khac trong sé ho dé thuc hién nhiém vu cua Chua tich theo nguyén
tic da sb qua ban.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri guri
b4o cdo tai chinh hang nim, béo cdo hoat dong cua Tong Cong ty, bao cao kiém
toan va bao cao kiém tra caa Hoi dong quan tri cho cac c6 dong tai Pai hoi déng co
dong.

Truong hop Chu tich tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri phai bau nguoi
thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

Piéu 27. Thanh vién Hdi dong quan tri thay thé

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khdng phdi nguroi dwoc uy nhiém thay thé cho thanh

vién d6) c6 thé chi dinh mét thanh vién Hoi dong quan tri khéac, hoic mot nguoi
duoc Hoi dong quan tri phé chuan va sin sang thuc hién nhiém vu nay, 1am nguoi
thay thé cho minh va cé quyén bai mién nguoi thay thé do.

Thanh vién Hoi dong quan trj thay thé c6 quyén duoc nhan thong béo vé cac cudc
hop cua Hoi ddng quan tri va cua cac tieu ban thuoc Hoi ddng quan tri ma ngudi chi
dinh anh ta Ia thanh vién, c6 quyén tham gia va biéu quyét tai cac cuoc hop khi
thanh vién Hoi déng quan tri chi dinh anh ta khdng c6 mit, va dugc ay quyén dé
thuc hién tat ca cac chirc ning cta ngudi chi dinh nhu 1a thanh vién caa Hoi dong
quan tri trong tredng hop ngudi chi dinh vang mat. Thanh vién thay thé nay khong
c6 quyén nhan bat ky khoan thd lao nao tir phia Téng Céng ty cho cong viéc cua
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minh dudi tu cach 13 thanh vién Hoi dong quan tri thay thé. Tuy nhién, Tong Céng
ty khéng bét budc phai guri thdng bao vé cac cudc hop néi trén cho thanh vién Hoi
ddng quan tri thay thé khdng cé mit tai Viét Nam.

Thanh vién thay thé s& phai tir bo tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop ngudi chi dinh anh ta khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri. Truong
hop mot thanh vién Hoi dong quan tri hét nhiém ky nhung lai duoc tai b6 nhiém
hodc dugc coi 1a dd dwgc tai bo nhiém trong cung Dai hoi ddng ¢ dong ma thanh
vién d6 thoi gitr chirc do hét nhiém ky thi viéc chi dinh thanh vién thay thé do nguoi
nay thuc hién ngay truéc thoi diém hét nhiém ky s& tiép tuc c6 hiéu lrc sau khi
thanh vién d6 dugc tai b6 nhi¢m.

Viéc chi dinh hodc bai nhiém thanh vién thay thé phai duoc thanh vién Hoi dong
quan tri chi dinh hozc bi nhiém nguoi thay thé 1am bang vin ban théng bao va ky
gui cho Tong Céng ty hoic theo hinh thic khac do Hoi dong quan tri phé chuan.

Ngoai nhitng quy dinh khac da dugc néu trong Piéu 1¢ nay, thanh vién thay thé s&
dugc coi nhu 1a thanh vién Hoi dong quan tri trén moi phwong dién va phai chiu
trach nhiém ca nhan vé hanh vi va sai 1am ciia minh ma khong duoc coi 1a ngudi dai
dién thtra hanh su uy quyén cta thanh vién Hoi dong quan tri da chi dinh minh.

Piéu 28. Cac cudc hop cia Hoi dong quan tri

1.

Cudc hop dau tién caa nhiém ky Hoi ddng quan tri dé bau Chu tich va ra cac quyét
dinh khac thudc tham quyén phai duoc tién hanh trong thoi han bay ngay lam viéc,
ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 sé phiéu bau cao nhat triéu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién cé
s6 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién d3 bau theo nguyén tic da
s6 mot ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Céc cudc hop thuong ky, Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi
ddng quan tri, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat bay ngay
truéc ngay hop du kién. Chi tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét,
nhung it nhat 12 mdi quy phai hop mét lan.

Céc cudc hop bat thuong. Chua tich phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong duoc
tri hodn néu khdng c6 Iy do chinh dang, khi mét trong sé cac ddi tugng dudi diy dé
nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Chu tich Hoi dong quan tri;

b. Ba (03) thanh vién Hoi dong quan tri;
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c. Téng Giam dbc diéu hanh hoic it nhat 5 can bo quan ly;

d. Pa sb thanh vién Ban kiém soat.

4.

10.

Céc cudc hop Hoi déng quan tri néu tai Khoan 3 Biéu 28 phai dugc tién hanh trong
thoi han muoi lam (15) ngay sau khi c6 dé& xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri khong chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra doi véi Tong Cong ty. Nhitng ngudi dé nghi to
chuc cude hop duoc dé cap dén & Khoan 3 Diéu 28 c6 thé ty minh triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

Trudng hop ¢ yéu cau cua kiém toan vién doc 1ap, Chu tich Hoi ddng quan tri phai
triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Téng Cong
ty.

Dja diém hop: Cac cudc hop Hoi ddng quan tri s& duoc tién hanh & dia chi da ding
ky cua Téng Cong ty hoic nhitng dia chi khac ¢ Viét Nam hoic & nudc ngoai theo
quyét dinh caa Chu tich Hoi ddng quan tri va duoc su nhét tri cuaa Hoi dong quan tri.

Thong bao va chuong trinh hop: Théng bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gui
trudc cho cac thanh vién Hoi dong quan tri it nhat nam (05) ngay trudc khi t chic
hop, céac thanh vién Hoi dong co thé tir chdi théng bao mai hop bang vin ban va
viéc tir chéi nay cé thé c6 hiéu luc hdi té. Théng bao hop Hoi dong phai duoc lam
bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém
hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé nhitng van dé s& dugc ban bac va biéu
quyét tai cuoc hop Hoi dong va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong
khéng thé du hop.

Thong b4o mai hop dugc gui bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri
duogc ding ky tai Tong Cong ty .

S6 thanh vién tham dy téi thiéu. Cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri chi duoc tién
hanh va thdng qua cac quyét dinh khi cd it nhat ba phan tu s thanh vién Hoi dong
quan tri 6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.

Biéu quyét.

Trir quy dinh tai Khoan 10b Diéu 28, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hoic nguoi
duoc uy quyén truc tiép co mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri
s& 6 mot phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
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dich hodc dé xuit ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 c6 1oi
ich va loi ich d6 mau thuan hoic c6 thé mau thuin véi loi ich caa Téng Cong ty.
M6t thanh vién Hoi ddng s& khong duoc tinh vao sé luong dai biéu téi thiéu can
thiét c6 mat dé co thé td chirc mot cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh
ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai Khoan 10b Diéu 28, khi ¢6 van dé phat sinh trong mét cudc hop
ciia Hoi ddng quan tri lién quan dén murc d6 loi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri
hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhitng van dé dé khong
duoc giai quyét bang su tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri 6, nhitng van dé phat sinh d6 s& dugc chuyén tsi cha toa cudc hop va phan
quyét cta chu toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri khac s& c6
gia tri 12 quyét dinh cudi cing, trir tredng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cua
thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duoc cdng bé mot cach thich dang;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai Piéu
34.4a va Piéu 34.4b cua Piéu 18 nay s& duoc coi la cé loi ich dang ké trong hop
dong do.

11. Cong khai lgi ich; Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hoac gian tiép duoc huong
loi tir mot hop ddng hodc giao dich di dugc ky két hodc dang du kién ky két voi
Tong Cong ty va biét 1a minh co loi ich trong d6, s& phai céng khai ban chat, noi
dung cua quyén lgi d6 trong cudc hop ma Hoai dong quan tri lan dau tién xem xét
van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Hoic thanh vién nay c6 thé cong khai
diéu db tai cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri duoc td chirc sau khi thanh vién
nay biét rang minh ¢ loi ich hoac s& co loi ich trong giao dich hoac hop dong lién
quan.

12. Biéu quyét da sé: Hoi ddng quan tri thdng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang
cach tuan theo y kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mat (trén
50%). Trudng hop sé phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau, 14 phiéu caa
Chu tich s& l1a 14 phiéu quyét dinh.

13. Hop trén dién thoai hoic cac hinh thirc khéac: Cudc hop ciia Hoi dong quan tri ¢d thé
t6 chirc theo hinh thirc nghi su giita cac thanh vién cia Hoi dong quan tri khi tat ca
hoac mot s6 thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh
vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi d¢ong quan tri khac cting tham gia phat biéu trong cudc
hop;
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b. Néu mubn, ngudi d6 c6 thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot
cach dong thoi.

Viéc trao ddi gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach tryc tiép qua dién thoai
hoic bang phuong tién lién lac thdng tin khac (ké ca viéc sir dung phurong tién nay
dién ra vao thoi diém théng qua Piéu 1¢é hay sau nay) hoic 1a két hop tat ca nhiing
phuong thirc nay. Theo Diéu & ndy, thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop
nhu vy duoc coi 1a “cé mat” tai cudc hop d6. Bia diém cudc hop duoc té chie theo
quy dinh nay 1a dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri dong nhat tap hop
lai, hodc néu khdng c6 mot nhom nhu vy, 1a dja diém ma Chu toa cudc hop hién
dién.

Céc quyét dinh duoc théng qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc to chic va
tién hanh mot cach hop thic s& ¢ hiéu luc ngay khi két thidc cudc hop nhung phai
duoc khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cudc hop nay.

14. Nghi quyét bang vin ban. Nghi quyét bang vin ban phai c6 chir ky cua tat ca nhitng
thanh vién Hoi dong quan tri sau day:

a. Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri;

b. S luwong thanh vién c6 mat khong thip hon sb lwong thanh vién tdi thiéu theo quy
dinh dé tién hanh hop Hoi dong quan tri.

Nghi quyét loai nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc céc thanh vién Hoi
ddng quan tri thdng qua tai mot cudc hop duoc triéu tap va to chic theo thong Ié.
Nghi quyét c6 thé dugc théng qua bang cach st dung nhiéu ban sao cua ciing mot
van ban néu mdi ban sao d6 co it nhat mot chir ky cua thanh vién.

15. Bién ban hop Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén
bién ban hop Hoi déng quan tri cho cac thanh vién va nhitng bién ban do s& phai
duoc xem nhu nhitng bang chirng xac thyc vé cong viée di duoc tién hanh trong cac
cudc hop do trir khi c6 y kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han muoi
(10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang tiéng
Viét va phai ¢ chir ky cua tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc
hop.

16. Céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri ¢ thé thanh 1ap va uy quyén
hanh dong cho cac tiéu ban truc thudc. Thanh vién cua tiéu ban c6 thé géom mot
hoac nhiéu thanh vién cua Hoi dong quan tri va moét hoac nhiéu thanh vién bén
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17.

ngoai theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han
duoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan thu cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra.
Céc quy dinh nay cd thé diéu chinh hozc cho phép két nap thém nhirng ngudi khdng
phai | thanh vién Hoi déng quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6
duoc quyén biéu quyét véi tu cach thanh vién cua tiéu ban nhung (a) phai dam bao
s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mét nira tong sb thanh vién cua tiéu ban va (b)
nghi quyét cua cac tiéu ban chi c6 hiéu luc khi cé da sé thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi déng quan tri.

Gia tri phap ly cua hanh dong. Cac hanh dong thuc thi quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, hoic cua tiéu ban truc thuoc Hoi ddng quan tri, hodc cua nguoi cé tu cach
thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri s& dugc coi la cé gia tri phap Iy ké ca trong
truong hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hoic Hoi dong quan tri co thé
c6 sai sot.

VIIl. TONG GIAM POC PIEU HANH, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY
TONG CONG TY

Piéu 29. To chirc bd may quan Iy

Tong cong ty s& ban hanh mot hé thdng quan 1y ma theo d6 bé may quan ly s& chiu
trach nhiém va nam duéi su lanh dao cua Hoi déng quan tri. Tong Cong ty c6 mot
Toéng Giam ddc didu hanh, mot sé Pho Tong giam ddc diéu hanh, mot Ké toan
truong, c6 thé c6 mot Giam ddc Tai chinh do Hoi dong quan tri bo nhiém. Tong
Giam d6c diéu hanh va cac pho Tong giam ddc didu hanh co thé dong thoi 1a thanh
vién Hoi dong quan tri, va duoc Hoi dong quan tri bd nhiém hozc bai mién bang
mét nghi quyét duoc thdng qua mot cach hop thic.

Piéu 30. Can bd quan ly

1.

Theo d& nghi cia Tong Giam ddc diéu hanh va duoc su chap thuan cua Hoi dong
quan tri, Tong Cong ty duoc sir dung s6 lugng va loai can bo quan ly can thiét hoic
phl hop Véi co cau va thong Ié quan Iy Téng Cong ty do Hoi dong quan tri dé xuat
tuy tirng thoi diém. Can bo quan Iy phai c6 su man can can thiét dé cac hoat dong va
t6 chuc cua Tong Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra.

Murc lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong doi
v6i Tong Giam ddc diéu hanh s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong voi
nhitng can bo quan ly khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y
kién cua Tong Giam ddc diéu hanh.
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piéu 31. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam doc diéu
hanh

1.

Hoi dong quan tri bd nhiém maot thanh vién trong Hoi ddng quan tri hoic mot ngudi
khac 1am Téng Giam dbc diéu hanh va s& ky hop déng quy dinh murc luong, thu lao,
loi ich va cac diéu khoan khac lién quan dén trach nhiém va nghia vu. Thong tin vé
muc luong, trg cip, quyén loi cua Téng Giam déc diéu hanh phai dwgc bdo céo
trong Dai hoi ddng cb doéng thuong nién va dugc néu trong bo co thudng nién cua
Tong Cong ty .

Nhiém ky cua Tong Giam ddc diéu hanh 14 5 nam trir khi H6i ddng quan tri c6 quy
dinh khac va cé thé duogc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc can ctr
vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong Giam dbc diéu hanh khong dugc
phép 1a nhitng nguoi bi phéap luat cAm gii chic vu ndy, tic 1a nhitg ngudi vi thanh
nién, nguoi khéng da niang luc hanh vi, nguoi di bi két 4n ti, ngudi dang thi hanh
hinh phat tu, nhan vién luc lwong vii trang, cac can bo cdng chirc nha nudc va nguoi
d3 bi phan quyét 1a da 1am cho doanh nghiep ma ho ting lanh dao trude day bi pha
san.

Quyén han va nhiém vu. Téng Giam dbc diéu hanh c6 nhitng quyén han va trach
nhiém sau:

Thuce hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong c6 dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu ciia Téng Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Dai
hoi dong cb déng thong qua;

Quyét dinh tat ca cac van d&é ma khdng can phai ¢6 nghi quyét cia Hoi dong quan
tri; thay mat Tong Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh, thwong mai va dich vy, to
chtre va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thudng nhat cua Tong Cong ty
theo nhitng thong Ié quan ly tét va hiéu qua nhat;

Kién nghi s6 lugng va cac loai can bo quan ly ma Téng Cong ty can thué dé Hoi
ddng quan tri bd nhiém hoac mién nhiém khi can thiét nhim ap dung cac hoat dong
cling nhu cac co cau quan ly tot do Hoi dong quan tri dé xuat, va tu van dé Hoi dong
quan tri quyét dinh murc luong, thi lao, cac loi ich va cac diéu khoan khéc caa hop
dong lao dong cua can bo quan ly;

Tham khao y kién cua Hoi ddng quan tri dé quyét dinh sé lwong nguoi lao dong,
mtc luong, tro cap, loi ich, viéc bo nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khéc lién
quan dén hop dong lao dong cua ho;
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e. Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Toéng Giam dbc diéu hanh phai trinh Hoi ddng
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nidm tai chinh tiép theo trén co
s& dap (ng cac yéu cau cua ngan sach phl hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim

nam.

f.  Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nim dugc Dai hoi dong c6 déng va Hoi ddng
quan tri thdng qua;

g. Dé xuit nhitng bién phap nang cao hiéu qua hoat dong va quan ly caa Tong Cong
ty;

h. Chuan bj c4c ban du toan dai han, hang nim va hang thang cua Tong Cong ty (sau
day goi la ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang thang
cua Tong Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gém ca
ban can ddi ké toan, bao céo hoat dong san xuét kinh doanh va bao cao luu chuyén
tién té du kién) cho ting nidm tai chinh s& phai dwoc trinh dé Hoi ddng quan tri
thdng qua va phai bao gém nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Tong
Congty.

i.  Thuc hién tat ca cac hoat dong khéac theo quy dinh cia Diéu 1& nay va cac quy ché
ciia Tong Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua
Giam diéu hanh va phap luat.

4. B&o cao Hoi dong quan tri va cac ¢ dong. Tong Giam ddc diéu hanh chiu trach
nhiém truéc Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cd dong vé viéc thuc hién nhiém vu
va quyén han duoc giao va phai bao cao cac co quan nay khi dugc yéu cau.

5. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Tong Giam dbc khi c6 tir hai phan ba thanh vién
Hoi dong quan tri trg 1én biéu quyét tan thanh (trong trudng hop nay khong tinh
biéu quyét cua Tong Giam dbc didu hanh trong truong hop Tong Giam déc 1a mot
thanh vién Hoi ddng quan tri) va bo nhiém mot Tong Giam dbc diéu hanh mai thay
thé. Tong Giam diéu hanh bi bai nhiém c6 quyén phan d6i viéc bdi nhiém nay tai
Pai hoi dong co dong tiép theo gan nhat.

Piéu 32. Thw ky Tong Cong ty

Hoi ddng quan tri s& chi dinh mot (hogc nhiéu) ngudi 1am Thu ky Téng Cong ty voi
nhiém ky va nhimg diéu khoan theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri ¢d thé bai nhiém Thu ky Tong Cong ty khi can nhung khong tréi
Vé6i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan trj ciing co thé bd
nhiém mot hay nhiéu Tro ly Tha ky Tong Cong ty ty ting thoi diém. Vai tro va

37



nhiém vu cta Thu ky Téng Cong ty bao gom:

a. To chuc céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢
déng theo 1énh caa Chu tich H6i dong quan tri hoic Trudng Ban kiém soét;

b. Lam bién ban cac cuoc hop;
c. Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop;

d. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoéi dong quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét.

Thu ky Tong Cong ty cd trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh caa phap
luat va Diéu 1é Tong Cong ty.

IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM
POC PIEU HANH VA CAN BO QUAN LY

Piéu 33. Trach nhiém can trong ciia Thanh vién Héi dong quan tri, Tong Giam déc

diéu hanh va can bd quan ly
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh va can bé quan Iy duoc uy
thac cé trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu
cach thanh vién cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri, mot cach trung thuc va theo
phuong thic ma ho tin 12 vi lgi ich cao nhat caa Tong Cong ty va voi mot mic do
can trong ma mot nguoi than trong thuong ¢6 khi dam nhiém vi tri trong duong va
trong hoan canh tuong tu.

Piéu 34. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc diéu hanh va can bo quan ly khéng
duoc phép sir dung nhirng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Téng Cong
ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khéng duoc sir dung nhitng thong tin c6 duoc nho
chtrc vu ciia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua té chirc hodc ca nhan
khéc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh va can b quan 1y c6 nghia
vu théng bao cho Hoi ddng quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gdy xung dot véi loi ich
ciia Tong Cong ty ma ho co thé duge huong thdng qua cac phép nhan kinh té, cac
giao dich hozc ca nhan khéac. Nhitng ddi twong néu trén chi dugc sir dung nhing co
hoi d6 khi cac thanh vién Hoi dong quan tri khéng co loi ich lién quan da quyét dinh
khdng truy ciru van dé nay.

3. Tong Cong ty khong duoc phép cap cac khoan vay, bao 1anh, hoic tin dung cho céc
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thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh, can bo quan 1y va gia dinh
cua ho hoac phap nhan ma nhitng nguoi nay co cac loi ich tai chinh, trir khi Pai hoi
ddng cb dong co quyét dinh khac.

Hop dong hoic giao dich giita Tong Cong ty véi mot hoac nhiéu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam ddc diéu hanh, can bo quan ly, hoic nhiing nguoi lién
quan dén ho hoic Téng Cong ty, d6i tac, hiép hoi, hoic t6 chirc ma mét hoic nhiéu
thanh vién Hoi ddng quan tri, can bo quan |y hoic nhitng nguoi lién quan dén ho 12
thanh vién, hoac co lién quan logi ich tai chinh, sé¢ khéng bi v hiéu hoa vi nhirng
mdi quan hé vira néu, hoic vi thanh vién Hoi ddng quan tri d6 hoic can bo quan ly
d6 co6 mat hoac tham gia vao cudc hop lién quan hoic vao Hoi dong quan tri hay
tiéu ban dd cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich, hoic vi nhitng phiéu bau
cua ho ciing duoc tinh khi biéu quyét vé muc dich do, néu:

Dbi véi hop ddng cd gia tri tir dudi 20% tong gié tri tai san duoc ghi trong béo céo
tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hoic giao dich ciing nhu
cac mdi quan hé va loi ich cua can b quan ly hoic thanh vién Hoi dong quan tri da
duoc bao cdo cho Hoi déng quan tri hoic tiéu ban lién quan. Pong thoi, Hoi dong
quan tri hoic tiéu ban d6 da cho phép thuc hién hop dong hoic giao dich d6 mot
cach trung thuc bang da s6 phiéu tan thanh cua nhitng thanh vién Hoi dong khong
c6 loi ich lién quan; hoac

Déi vai nhitng hop dong cé gia tri 16n hon 20% cua tong gia trj tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat, nhiig yéu té quan trong vé hop dong hoic giao
dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich caa can bo quan ly hoic thanh vién Hoi
ddng quan tri da duoc cong bd cho cac co dong khong cé loi ich lién quan ¢ quyén
biéu quyét vé& van dé do, va nhirng co dong d6 di bo phiéu tan thanh hop dong hoic
giao dich nay;

Hop ddng hoic giao dich d6 dugc mot to chire tu van doc 1ap cho 1a cong bang va
hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac c6 dong ciia Tong Cong ty vao
thoi diém giao dich hoac hop dong nay dwgc Hoi dong quan tri hoac mot tiéu ban
truc thuoc Hoi dong quan tri hay cac cd dong cho phép thuc hién, thong qua hoaic
phé chuan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh, can bo quan 1y hay nguoi
c6 lién quan cua ho khong dugc phép mua hay ban hoic giao dich theo bat ci hinh
thirc ndo khac cac co phiéu caa Téng Cong ty hodc Cong ty con cua Tong Cong ty
vao thoi diém ho ¢ duoc nhiing thong tin chac chan s& gay anh hudng dén gia caa
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nhitng c6 phiéu d6 va cac cd dong khac lai khong biét nhirng théng tin nay.
Piéu 35. Trach nhi¢m vé thiét hai va boi thuang

1. Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va can bo
quan ly vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thuc, khong hoan thanh nghia
vu cua minh véi su cin trong, man can va ning luc chuy@n mén s& phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Bbi thudng. Tong Cong ty sé bdi thudng cho nhirng nguoi da, dang va c6 nguy co
trg thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 da, dang hoac c6
thé s& duoc tién hanh cho du day 1a vu viéc dan su, hanh chinh (ma khong phdi la
viéc kién tung do Téng Cong ty thuc hién hay thugc quyén khoi xuéng cua Tong
Cong ty) néu nguoi d6 da hodc dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan
ly, nhan vién hoic 1a dai dién dugc Tong Cong ty (hay Cong ty con cia Tong Cong
ty) uy quyén, hodc nguoi d6 da hodc dang lam theo yéu cau cua Tong Cong ty (hay
Cong ty con cia Téng Cong ty) véi tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, can bo
quan ly, nhan vién hoic dai dién duoc uy quyén ctia mot Tong Cong ty, ddi tac, lién
doanh, tin thac hoac phap nhan khéc. Nhitng chi phi duoc bdi thudng bao gom: cac
chi phi phéat sinh (ké ca phi thué ludr su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat,
cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hoic dwoc coi 1a muc hop ly khi
giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho luat phap cho phép, vai diéu kién la
ngudi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, man cén va véi nang luc chuyén mon
theo phuong thire ma nguoi do tin twdng rang d6 1a vi loi ich hodc khong chdng lai
lgi ich cao nhat cia Tong Cong ty, trén co sé tudn thu luat phap va khong cé su phat
hién hay x&c nhan nao rang ngudi d6 da vi pham nhing trach nhiém caa minh. Tong
Cong ty c6 quyén mua bao hiém cho nhitg nguoi d6 dé tranh nhitng trach nhiém
boi thuong néu trén.

X. BAN KIEM SOAT
Piéu 36. Thanh vién Ban kiém soat

1. S6 luwong thanh vién Ban kiém soéat c6 nam (05) thanh vién. Trong Ban kiém soéat
phai ¢ it nhat mot thanh vién 1a nguoi c6 chuyén mén vé tai chinh ké toan.
Thanh vién nay khdng phai 1a nhan vién trong bo phan ké toan, tai chinh cua
Tong Cong ty va khong phai 12 thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan
doc lap dang thuc hién viéc kiém toan cac béo céo tai chinh caa Tong Cong ty.
Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a ngudi 6 lién quan véi cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc diéu hanh va céc can bo quan ly khac caa
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Tong cong ty. Ban kiém soat phai chi dinh 01 thanh vién lam Truéng ban.
Truéng ban kiém soat 1a ngudi c6 chuy@n mon vé ké toan. Truéng ban kiém soét
c6 cac quyén va trach nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat déng véi tu cach 1a Truéng ban kiém
soat;

Y&u cau Hoi dong quan tri, Tong giam dbc didu hanh va can bo quan ly khac cung
cAp céc thong tin lién quan dé théng bao cho cac thanh vién cua Ban kiém soat;

Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong
quan tri dé trinh 1én Pai hoi dong co dong.

Céac C6 dong nam giir toi thiéu 5% cb phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat sau thang c6 thé tap hop phiéu bau vao véi nhau dé dé cir cac tng vién
vao Ban kiém soat, c6 déng hoic nhém cb dong nim gitr dén dudi 10% sb ¢b phan
c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé car mot thanh
vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duoc
dé ctr ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duogc dé cir bon thanh vién va néu tur
65% tro 1én duoc dé ctr di s tng vién.

Céc thanh vién cua Ban kiém soat do Dai hoi ddng ¢ dong bo nhiém, nhiém ky cua
Ban kiém soat knéng qua nam (05) ndm; thanh vién Ban kiém soét c6 thé duoc bau
lai v&i s6 nhiém ky khdng han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong con tu cach thanh vién trong cac trudng hop sau:
Thanh vién d6 bi phéap luat cam lam thanh vién Ban Kiém Soét;

Thanh vién @6 tir chirc bing mot vian ban théng bao dugc gui dén tru s& chinh cho
Tdng Coéng ty;

Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va céc thanh vién khac cua Ban kiém soat c6
nhitng bang chizng chuyén mdn ching to nguoi d6 khong con niang luc hanh vi;
Thanh vién d6 ving mat khdng tham du edc cudc hop cua Ban kiém soat lién tuc
trong vong sau (06) thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban kiém soét khéng cho
phép thanh vién d6 vang mat va da phan quyét rang chac vu cia ngudi nay bi bo
tréng;

Thanh vién d6 bi cach chtc thanh vién Ban kiém soét theo quyét dinh cua Dai hoi
ddng c6 dong.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 thé khdng phai la co dong Téng Cong ty.
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Ppiéu 37. Ban kiém soat

1.

Tong Cong ty phai c6 Ban kiém soat va Ban kiém soét s& ¢ quyén han va trach
nhiém theo quy dinh tai Biéu 123 cua Luat Doanh nghiép va Diéu & nay, chu yéu la
nhitng quyén han va trach nhiém sau day:

Dé xuit lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, mac phi kiém toan va moi van dé lién
quan dén su rGt lui hay bai nhiém cua Cong ty kiém toan doc lap;

Thao luan véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chat va pham vi kiém toan trudc khi
bat dau viéc kiém toan;

Xin y kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap Iy va dam bao su
tham gia cia nhitng chuyén gia bén ngoai Tong Cong ty véi kinh nghiém trinh d6
chuy&n mén phi hop vao cong viéc cua Tong Cong ty néu thiy can thiét;

Kiém tra cac bao céo tai chinh hang nim, sdu thang va hang quy trude khi dé trinh
Hoi dong quan tri;

Thao luan vé nhitng van dé kho khin va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan
gitta ky hoac cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap mudn ban
bac;

Xem xét thu quan ly cua Kiém toan vién doc 1ap va y kién phan hoi ciia ban quan ly
Tong Coéng ty:;

Xem xét bao cdo ctia Tong Cong ty vé cac hé thdng kiém soat noi bo trudc khi Hoi
ddng quan tri chap thuan; va

Xem xét nhirng két qua diéu tra noi bo va y kién phan hoi cua ban quan ly.

Thanh vién cia Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh va can bo quan ly phai
cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cua Tong Cong ty
theo y8u cau caa Ban kiém soat. Thu ky Tong Cong ty phai bao dam ring toan bo
ban sao chup cac thong tin tai chinh, cac thdng tin khac cung cap cho cac thanh vién
Hoi dong quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi dong quan tri s& phai dugc cung
cap cho thanh vién Ban kiém soat vao cing thoi diém ching duoc cung cap cho Hoi
ddng quan tri

Sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat c6 thé ban hanh
cac quy dinh vé cac cudc hop caa Ban kiém soat va cach thic hoat dong cua Ban
kiém soat. Ban kiém soét phai hop téi thiéu hai (02) 1an mot nim va s6 lugng thanh
vién tham gia cac cudc hop tdi thiéu Ia hai (02) nguoi.

42



4. Téng muc thd lao cho cac thanh vién Ban kiém soat s& theo quyét dinh cua Dai hoi
ddng cb doéng. Thanh vién cua Ban kiém soat ciing s& dugc thanh toan cac khoan chi
phi di lai, khach san va cac chi phi phat sinh mét cach hop ly khi ho tham gia cac
cudc hop cua Ban kiém soat hoic lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Tdng
Cong ty.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY
biéu 38. Quyén diéu tra sé sach va ho so

1. C6 dong hodc nhom cd dong dé cap trong Diéu 24.3 va Diéu 36 cua Piéu Ié nay c6
quyén truc tiép hoic qua luat su duoc ay quyén hop phap hoic nguoi dugc uy
quyén hop phap, giri vin ban yu cau dugc kiém tra trong gio 1am viéc va tai dia
diém kinh doanh chinh caa Tong Cong ty danh sach c6 dong, cac bién ban cua Dai
hoi dong co dong va sao chup hoac trich luc cac hd so d6. Yéu cau kiém tra do phia
luat su dai dién hoic dai dién duoc uy quyén khac caa ¢ dong phai kém theo giay
uy quyén cua co dong ma ngudi d6 dai dién hoic mot ban sao cong chang cua gidy
uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc diéu hanh
va can bo quan ly c6 quyén kiém tra s6 ding ky cb dong cua Tong Cong ty, danh
sach co dong va nhitng so sach khac cua Tong Cong ty vi nhitng muyc dich lién quan
t6i chuc vu caa minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dwoc bao mat.

3. Tong Cong ty s& phai luu Piéu 1& nay va nhitng ban stra doi bd sung Diéu 18, Gidy
chang nhan ding ky kinh doanh, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén so hitu
tai san, bién ban hop Pai hoi dong cb dong va Hoi dong quan tri, cac béo céo cua
Ban kiém soat, bao cdo tai chinh hang nam, s6 sach ké toan va bat cir gidy to nao
khac theo quy dinh ctia phap luat tai tru s¢ chinh hodc mot noi khac véi diéu kién 1a
cac cd dong va co quan ding ky kinh doanh duoc thdng béo vé dia diém luu trit cac
gidy to nay.

4. Cb dong co quyén dugc Tong Cong ty cap mot ban Piéu Ié Tong Cong ty mién phi.
Truong hop Tong Cong ty c6 website riéng, Piéu I& nay phai dugc cong bd trén
website do.

XI11. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN
Piéu 39. Cong nhan vién va cong doan

Tong Giam dbc diéu hanh phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua céc van
dé lién quan dén viéc tuyén dung, quan ly va st dung lao dong, lwong bong, bao
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hiém x& hoi, phac loi, khen thuong va ky luat d6i véi can bo quan 1y va ngudi lao
dong ciing nhu nhitng méi quan hé cua Tong Cong ty vai cac to chirc cong doan
dugc céng nhan theo cac chuan muc, thong 18 va chinh sach quan ly tot nhat, nhitng
thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& ndy, cac quy ché caa Téng Cong ty va
quy dinh phap Iuat hién hanh.

X111. PHAN CHIA LQI NHUAN

Piéu 40. Cé tic

1.

Theo quyét dinh cua DPai hoi ddng ¢ dong va theo quy dinh cua phép luat, ¢ tic s&
duoc cong bd va chi tra tir loi nhuan giir lai cia Tong Cong ty nhung khéng duoc
vuot qua mic do Hoi dong quan tri dé& xuat sau khi da tham khao y kién cd dong tai
Pai hoi dong c6 dong.

Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh thanh
toan co tuc giira ky néu xét thay viéc chi tra nay phl hop véi kha ning sinh 1oi caa
Tbng Cong ty.

Tong Cong ty khong tra 1ai cho khoan tién tra cd tic hay khoan tién chi tra lién
quan toi mét loai ¢6 phiéu.

Hoi déng quan tri ¢6 thé dé nghi Pai hoi dong ¢ dong thong qua viéc thanh toan
toan bd hodc mot phan ¢ tic bang nhitng tai san cu thé va Hoi ddng quan tri 1a co
quan thuc thi nghi quyét nay.

Truong hop ¢o tic hay nhitng khoan tién khéc lién quan toi mot loai ¢ phiéu dugc
chi tra bang tién miat, Téng Cong ty sé phai chi tra bang tién dong Viét Nam va c6
thé thanh toan bang séc hoac Iénh tra tién gui qua buu dién téi dia chi da dang ky
ctua cd dong thu hudng va truong hop ¢6 rai ro phat sinh (tr dia chi da dang ky cua
cé dong) thi c6 dong do phai chiu. Ngoai ra, cac khoan tién tra cd tic hodc cac
khoan tién khac duoc chi tra bang tién mat lién quan téi mot loai ¢6 phiéu c6 thé
dugc chi tra bang chuyén khoan ngan hang khi Tong Cong ty da c6 thong tin chi tiét
vé ngan hang cua co dong nham cho phép Téng Cong ty thuc hién duoc viéc
chuyén khoan tryuc tiép vao tai khoan ngan hang cua c¢6 dong. Truong hop Tong
Cong ty da chuyén khoan theo ding céc thong tin chi tiét vé ngan hang do co dong
cung cap ma ¢ dong d6 khong nhan duoc tién, Tong Cong ty khong phai chiu trach
nhiém vé khoan tién Téng Cong ty chuyén cho c6 dong thy huong. Viéc thanh toan
co tire di voi cac c6 phiéu niém yét tai So Giao dich Chirng khoan/Trung tdm Giao
dich Chang khoan c6 thé duoc tién hanh théng qua Trung tim Luu ky.
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6.

Truong hop ¢6 su chap thuan cua Pai hoi déng cd dong, Hoi dong quan tri co thé
quyét dinh va théng bao rang nhimg ngudi s¢ hitu ¢d phan phé thong dugc nhan ¢b
tirc bang cac cd phan phé thdng thay cho cé tirc bang tién mit. Cac c6 phan bé sung
dé tra cb tirc nay duoc ghi 1a nhitng ¢6 phan da thanh toan day du tién mua trén co
& gia tri ciia cac co phan tra cb tac phai twong dwong véi sb tién mat tra cd tac.

Can ctr Luat Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri c6 thé théng qua nghi quyét quy dinh
mot ngay cu thé 1am ngay khoé s6 hoat dong kinh doanh caa Téng Cong ty. Can cr
theo ngay d6 nhimng nguoi ding ky véi tu cach co dong hodc ngudi so hitu céc
ching khodn khac dugc quyén nhan cb tac, 13i suat, phan chia lgi nhuan, nhan cb
phiéu, nhan thong béo hoac tai liéu khac. Ngay khoa s6 nay cé thé vao cing ngay
hoac vao thoi diém trudc khi cac quyén loi d6 dugc thuc hién. Diéu ndy khong anh
huong t6i quyén loi cua hai bén trong giao dich chuyén nhuong cé phiéu hoic
chirng khoan lién quan.

Piéu 41. Cac van dé lién quan dén phan phdi lgi nhuan:

Cac van dé lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh cua
Phéap luat.

XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TOAN

Piéu 42. Tai khoan ngan hang

1.

Tong Cong ty s& mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoic tai cac ngan hang
nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo su chap thuan trudc cia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét,
Tong Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang & nude ngoai theo cac quy dinh caa
phap luat.

Tong Cong ty s& tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong
qua céc tai khoan tién Viét Nam hoic ngoai té tai cAc ngan hang ma Tong Céng ty
ma tai khoan.

Piéu 43. Qu¥ dur trir b sung von diéu 18

Hang nam, Téng Cong ty s& phai trich tir lgi nhuan sau thué cia minh mot khoan
Vao quy du trir dé bo sung von diéu 18 néu phap luat c6 quy dinh. Khoan trich nay
khong duoc vuot qua 5% loi nhuan sau thué cua Tong Cong ty va dugc trich cho
dén khi quy duy trir bang 10% vén diéu Ié cia Tong Cong ty.
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Diéu 44. Nim tai khoa

Nam tai khoa cua Tong Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang 1 hang nim va
két thlic vao ngay thtr 31 cua thang 12 cing ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau tur
ngay cap Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va két thic vao ngay thtr 31 cua
thang 12 ngay sau ngay cip Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh do.

Piéu 45. He thong ké toan

1.

Hé théng ké toan Tong Cong ty sir dung la Hé thong Ké toan Viét Nam (VAS) hoic
hé théng ké toan khac duoc Bo Tai chinh chap thuan.

Tong Cong ty I1ap s6 sach ké toan bang tiéng Viét. Téng Cong ty s& luu gitr ho so ké
toan theo loai hinh cua cac hoat dong kinh doanh ma Tong Cong ty tham gia.
Nhitng hd so nay phai chinh xéac, cap nhat, c6 hé théng va phai da dé chitng minh va
giai trinh céc giao dich cua Tong Cong ty.

Tong Cong ty sir dung dong Viét Nam (hoic ngoai té ty do chuyén dbi trong
truong hop duoc co quan nha nuéc cd tham quyén chap thuan) lam don vi tién
té dung trong ké toan.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG

Diéu 46. Bao cio hang nam, sau thang va hang quy

1.

Tong Cong ty phai 1ap ban bao cdo tai chinh hang nim theo quy dinh caa phap luat
cling nhu cac quy dinh cta Uy ban Chung khoan Nha nuéc va bdo cdo phai dugc
kiém toan theo quy dinh tai Diéu 48 cua Diéu Ié nay, va trong thoi han chin muoi
(90) ngay ké tir khi két thiic mdi nam tai chinh, phai nop bao céo tai chinh hang nim
da dugce Dai hoi ddng c6 dong thong qua cho co quan thué c6 thim quyén, Uy ban
Chung khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chung khoan/Trung tdm Giao dich Ching
khoén va co quan dang ky kinh doanh.

Bao cao tai chinh nam phai bao gom bao cao két qua hoat dong san xuat kinh doanh
phan anh mot cach trung thyuc va khéach quan tinh hinh vé 13i va 16 caa Tong Cong
ty trong nam tai chinh va ban can dbi ké toan phan anh mot cach trung thyc va
khach quan tinh hinh céc hoat dong ciia Tong Cong ty cho dén thoi diém lap bao
c40, bao cao luu chuyén tién té va thuyét minh bao cao tai chinh. Truong hop Tong
Cong ty 1a mot Cong ty me, ngoai bao céo tai chinh nim con phai bao gém ban can
dbi ké toan tong hop Vvé tinh hinh hoat dong cua Téng Cong ty va cac Cong ty do
Tong cong ty ndm cb phan chi phéi (tir 51% von diéu 18 tré nén) vao cudi mdi nim
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tai chinh.

3. Toéng Cong ty phai lap cac bao cdo sau thang va hang quy theo cac quy dinh cua Uy
ban Chirng khoan Nha nudc va ndp cho Uy ban Chirg khoan Nha nuéce va S¢ Giao
dich Churng khoan/Trung tdm Giao dich Ching khoan.

4. Ban tém tit noi dung bao cdo tai chinh hang nim di duoc kiém toan phai dugc gui
t6i tit ca cac c6 dong (thong qua it nhat mot to bao kinh té trong vong ba sé lién
tiép). Truong hop Téng Cong ty c6 website riéng, cac bao cao tai chinh dugc kiém
toan, bao c4o quy va sau thang cua Tong Cong ty phai duoc cong b trén website
do.

5. Céc c6 dong Tong cong ty déu duoc quyén kiém tra hoic sao chup ban béao céo tai
chinh hang nim di dwoc kiém toan, bao céo sau thang va hang quy trong gio lam
viéc cua Tong Cong ty, tai tru sé chinh cua Tong Cong ty va phai tra mot mac phi
hop ly cho viéc sao chup.

biéu 47. Cong bo thong tin va thdng béo ra cong chiing

Céc bao céo tai chinh hang nim va céc tai liéu bo tro khac phai dwgc cong bb ra
cbng chang theo nhirng quy dinh cua Uy ban Chung khoan Nha nudc va nop cho co
quan thué hiru quan va co quan ding ky kinh doanh theo cac quy dinh cta Luat
Doanh nghiép.

XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY
DPiéu 48. Kiém toan

1. Dai hoi ddng cb déng thudng nién ay quyén cho Hoi ddng quan tri Tong cong ty chi
dinh mot Cong ty kiém toan doc lap, hoat dong hop phap tai Viét Nam va dugc Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc chip thuan kiém toan cho cac Cong ty niém yét, tién
hanh céc hoat dong kiém toan Tong Cong ty cho nim tai chinh tiép theo.

2. Tong Cong ty s& phai chuan bj va giri bio céo tai chinh hang nim cho Cong ty kiém
toan doc 1ap sau khi két thiic nam tai chinh.

3. Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, x4c nhan va bao cao vé bao céo tai chinh hang
niam cho biét cac khoan thu chi cua Tong Cong ty, l1ap béo cdo kiém toan va trinh
béo cao d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic nam
tai chinh. Céc nhan vién caa Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién viéc kiém toan
cho Téng Cong ty phai dugc Uy ban Chang khoan Nha nuéce chap thuan (néu phap
luat c6 quy dinh).
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4. Mot ban sao cua b4o céo kiém toan s& phai duoc giri dinh kém véi mdi ban bao cao

ké toan hang nam cua Tong Cong ty .

Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Tong Cong ty s& duoc phép tham dy moi
cudc hop Pai hoi ddng c6 dong va duoc quyén nhan céc thong bao va céc thong tin
khac lién quan dén Dai hoi ddng c6 dong ma cac c¢d dong dugc quyén nhan va duoc
phat biéu y kién tai dai hoi vé c4c van dé co lién quan dén kiém toan.

XVII. CON DAU

Piéu 49. Con dau

1.

2.

Hoi dong quan tri s& quyét dinh thdng qua con dau chinh thic cua Tong Cong ty va
con dau duoc khic theo quy dinh cua luat phap.

Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh va cac can bo quan ly khac trong Téng
Cong ty sir dung va quan ly con du theo quy dinh caia phap luat hién hanh.

XVIIl. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 50. Cham dit hoat dong

1.

Tong Cong ty c6 thé bi giai thé hodc chim dat hoat dong trong nhirng trudng hop
sau:

Khi két thic thoi han hoat dong cia Tong Cong ty, ké ca sau khi di gia han;
Toa an tuyén bd Tong Cong ty pha san theo quy dinh cta phap luat hién hanh;
Giai thé truge thoi han theo quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong;

Cac truong hop khac do phép luat quy dinh.

Viéc giai thé Tong Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi
ddng cb dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai
thdng bao hay xin chap thuin cia co quan c6 tham quyén (néu bdt bugc) theo quy
dinh.

Piéu 51. Truong hep bé tic giira cac thanh vién Hoi dong quan tri va cé dong

1.

Trir khi Diéu ¢ nay c6 quy dinh khac, cac co dong nam gilr mot nira s6 ¢o phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét trong bau cir thanh vién Hoi dong quan tri c6
quyén dé don khiéu nai t6i toa dé yéu cau giai thé theo mot hay mot sé cac cin cir
sau:

Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong théng nhat trong quan Iy cac cong viéc
ciia Tong Cong ty dan dén tinh trang khong dat dugc sé phiéu can thiét theo quy
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dinh dé Hoi dong quan tri hoat dong.

Céc c6 dong khong théng nhat nén khéng thé dat duoc s phiéu can thiét theo quy
dinh dé tién hanh bau thanh vién Hoi déng quan tri.

C6 su bat dong trong noi bo va hai hoic nhiéu phe canh c6 dong bi chia ré khién
cho viéc giai thé s& 1a phuong an c6 loi hon ca cho toan thé c6 dong.

Piéu 52. Gia han hoat déng

1.

Thoi gian hoat dong cua Tong Cong ty 1a khong xac dinh thoi han. Viéc thay doi
thoi gian hoat dong cia Tong Cong ty phai duoc Pai Hoi dong ¢ dong thuong
nién théng qua.

Trong trudng hop can gia han hoat dong ciia Tong cdng ty (truong hop ¢ xac dinh
thoi han), Hoi ddng quan tri s& triéu tap hop Pai hoi dong co dong it nhat bay
thang trudc khi két thic thoi han hoat dong dé co dong co thé biéu quyét vé viéc
gia han hoat dong caa Tong Cong ty thém mot thoi gian theo dé nghi cua Hoi ddng
quan tri.

Thoi han hoat dong sé dugc gia han thém khi c6 tir 65% trg 18n tong sé phiéu bau
cua cac co dong c6 quyén biéu quyét co6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién
duoc uy quyén c6 mat tai Pai hoi dong cd dong thong qua.

Piéu 53. Thanh ly

1.

Téi thiéu sau thang trudc khi két thic thoi han hoat dong cua Tong Cong ty hoic
sau khi c6 mot quyét dinh giai thé Tong Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap
Ban thanh ly gém ba (03) thanh vién. Hai thanh vién do Pai hoi déng ¢ dong chi
dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot Cong ty kiém
toan doc lap. Ban thanh 1y s& chuan bi cac quy ché hoat dong cua minh. Cac thanh
vién cua Ban thanh Iy c6 thé duoc lya chon trong sé nhan vién Téng Cong ty hoic
chuyén gia doc 1ap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh ly s& duoc Tong Cong
ty uu tién thanh toan trudc cac khoan ng khéc cua Tong Cong ty.

Ban thanh Iy c6 trach nhiém béo cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh Iy s& thay mat
Tong Cong ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Tong Cong ty trudc

Toa an va cac co quan hanh chinh.
Tién thu duoc tir viéc thanh ly s& dugc thanh toan theo thi tu sau:

Cac chi phi thanh ly;
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Tién lwong va chi phi bao hiém cho céng nhan vién;

Thué va cac khoan nop c6 tinh chat thué ma Tong Cong ty phai tra cho Nha nudc;
Céc khoan vay (néu co);

Céc khoan no khac cua Tong Cong ty;

S6 du con lai sau khi da thanh toan tt ca cac khoan ng tir muc (a) dén (e) trén day
s& duoc phan chia cho cac ¢ dong. Cac cd phan uvu dii sé& vu tién thanh toan

trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO

biéu 54. Giai quyét tranh chap néi bd

1.

Truong hop phat sinh tranh chap hay khiéu nai c6 lién quan toi hoat dong cua
Tong Coéng ty hay téi quyén cua cac ¢ dong phat sinh tir Didu Ié hay tir bat cir
quyén hoic nghia vu do Luat Doanh nghiép hay céc luat khac hoic cac quy dinh
hanh chinh quy dinh, gita:

Cb dong vai Tong Cong ty; hoac

Cb dong voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh hay can bo
quan Iy cao cap;

Cac bén lién quan s& cb gang giai quyét tranh chip d6 thong qua thuwong lwgng va
hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan toi Hoi dong quan tri hay Chu tich
Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri s& chu tri viéc giai quyét tranh chap
va s& y8u cau tirng bén trinh bay céac yéu té thuc tién lién quan dén tranh chap trong
vong mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop
tranh chap lién quan téi Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat ct
bén ndo ciing c6 thé yéu cau chi dinh mét (01) chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi
tu cach 1a trong tai cho qué trinh giai quyét tranh chap.

Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hozc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac
bén chap nhan, bat ctr bén nao ciing c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té
hozc Toa &n kinh té.

Cac bén sé tu chiu chi phi caa minh c6 lién quan tdi tha tuc thuong luong va hoa
giai. Céc chi phi ciia Toa an s& do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
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Piéu 55. Bo sung va sira doi Piéu 1é

1.

Viéc bd sung, stra d6i Diéu 1é ndy phai duoc Pai hoi dong c6 dong xem xét quyét
dinh. Ngoai trir truong hop khoan j didu 25 diéu 1é nay.

Trong truong hop ¢ nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat dong cua
Tong Coéng ty chwa dugc dé cap trong ban Diéu 1& ndy hoic trong trueong hop c6
nhitng quy dinh méi caa phap luat khac véi nhirg diéu khoan trong Diéu 18 nay thi
nhitng quy dinh cua phap luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat
dong caa Tong Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

biéu 56. Ngay hiéu luc

1.

Ban Diéu 18 ndy gdm XXI Chuong 57 Piéu, dugc Pai hoi ddng co dong thanh 1ap
nam 2014 thoéng qua va cé hiéu luc ké trngay / /2014.

Diéu 1é duoc 1ap thanh 03 ban cd gia tri phap 1y nhu nhau, trong do:

01 ban nop tai Phong Pang ky Kinh doanh S& K& hoach va Pau tu Thanh phd Ha
Nnoi.

02 ban Iuu trit tai Van phong Tong Cong ty.

Diéu & nay la duy nhét va chinh thac cua Tong Cong ty

Céc ban sao hoic trich luc Diéu 1¢ Téng Cong ty phai cé chir ky cua Cha tich Hoi
ddng quan tri Tong Cong ty hoic nguoi duoc Chu tich Hoi dong quan tri ty quyén .

Piéu 57. Chir ky ciia cac thanh vién Hgi dong quan tri Tong Cong ty
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